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INTRODUCCION

El presente Manual de Operaciones (MOP) tiene por objeto orientar la implementacion de las actividades del proyecto “Implementacion
eficaz del régimen de acceso y participacién en los beneficios y conocimientos tradicionales en el Perd de conformidad con el Protocolo de
Nagoya®, a través de procedimientos agiles que garanticen una ejecucion eficiente y oportuna de los recursos para el logro de los resultados
previstos en el proyecto.

El MOP, es un documento integrador (técnico y administrativo) elaborado teniendo en cuenta el Acuerdo de Socios Operacionales entre el
Programa de Naciones Unidas para el Medio Ambiente (PNUMA) y el Fondo de Promocion de las Areas Naturales Protegidas del Peri
(PROFONANPE), el Documento del Proyecto (PRODOC) y el Acuerdo entre el PNUMA y el Gobierno (Ministerio del Ambiente-MINAM), el
cual establece las pautas, procedimientos y demas arreglos institucionales necesarios para operar el proyecto.

El presente Manual es de uso obligatorio de la Direccién Nacional del Proyecto (DNP), del Comité Directivo del Proyecto (CDP) y de la
Unidad de Gestién del Proyecto (UGP). Asimismo, es de aplicacion de otras entidades involucradas en el cumplimiento de los objetivos el
proyecto.

El MOP podra ser modificado producto de la capitalizacién de experiencias y necesidades obtenidas y encontradas en su aplicacion por parte
de la UGP o la DNP, debidamente sustentado. Estas modificaciones se efectuaran por acuerdo y aprobacion del CDP, luego de la cual se
expedira la correspondiente comunicacién a las partes. En caso de surgir contradicciones normativas, tendran prelacion las condiciones
establecidas en el respectivo convenio de financiamiento del proyecto.
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SECCION 1: INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

1.1. Objetivo del proyecto

El objetivo del presente proyecto consiste en “fortalecer las capacidades nacionales para la implementacion eficaz de los regimenes de
Acceso y Participacion en los Beneficios (APB) a los Recursos Genéticos (RG) y los Conocimientos Tradicionales (CT) de conformidad con
el Protocolo de Nagoya sobre Acceso a los Recursos Genéticos y Participacion Justa y Equitativa en los Beneficios que se Deriven de su
Utilizacion, y contribuir a la conservacién de la biodiversidad y el bienestar humano en el pais.*

El proyecto procura establecer:

(1) mecanismos eficientes de APB de conformidad con el Protocolo de Nagoya,

(2) fortalecer la capacidad de los distintos actores en relacion con el acceso a los recursos genéticos y los conocimientos tradicionales, y

(3) implementar proyectos e iniciativas piloto en materia de acceso y participacién en los beneficios que contribuyan al uso sostenible de la
diversidad bioldgica en el Peru.

El proyecto esta alineado con el Objetivo 3, Programa 8, de la Estrategia de biodiversidad FMAM-6.

1.2. El Sistema Peruano de Acceso y Participacion en los Beneficios (APB) de los Recursos Genéticos y los

Conocimientos Tradicionales

La situacién al inicio del Proyecto de este sistema complejo es una ejecucion desarticulada y un estado inicial de implementacién de los
procesos de gestidn y del seguimiento del acceso y la utilizacién de los recursos genéticos y los conocimientos tradicionales asociados. Los
procesos y procedimientos en las principales entidades (rectoras y autoridades de administracion y ejecucion — AAE de las autorizaciones
de acceso) estan, en promedio, en una etapa temprana de desarrollo, y presentan avances diferenciados por sector. En particular, el
Mecanismo Nacional de Supervisién y Seguimiento Integrado de los Recursos Genéticos no sera viable sin el uso de informacion oportuna y
fiable proporcionada por los diferentes actores (en particular, las autoridades de administracion y ejecucion), asi como del desarrollo de
procedimientos de supervision y control del cumplimiento de los términos de los contratos, y del seguimiento del estado de conservacion de
los recursos bioldgicos que contienen los recursos genéticos. Esto se debe a que, entre otras cosas, todavia esta pendiente la formulacién y
la adopcién de disposiciones procedimentales adicionales que detallen aspectos especificos y directrices internas para la puesta en marcha
dentro de las AAE. Del mismo modo, como lo establece la ley en DS N° 029-2014-RE, es necesario incorporar en estas disposiciones los
mecanismos establecidos por el Protocolo de Nagoya en relacién con el seguimiento del cumplimiento y el reconocimiento del origen de los
recursos genéticos, el consentimiento informado previo, las condiciones mutuamente acordadas y las condiciones para la transferencia de
material genético.

El gréafico que se presenta en la pagina siguiente permite identificar a los actores que forman parte del Sistema Nacional de APB del Peru.
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SECCION 1: INFORMACION GENERAL DEL PROYECTO

1.2. El Sistema Nacional de APB del Per
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1.3. Partes interesadas del proyecto (informacion recogida del PRODOC)

[RECTORIA]

Ministerio del Ambiente, Direccién
General de Diversidad Bioldgica
(MINAM-DGDB)

Autoridad de Administracién y
Ejecucién

Servicio Nacional Forestal
Fauna Silvestre (SERFOR)

y de

Autoridad de Administracién y
Ejecucién

Instituto Nacional de
Agraria (INIA)

Innovacién

Autoridad de Administracién y
Ejecucién
Viceministerio de Pesqueria,
Ministerio de Produccion (VMP-
PRODUCE)

Institucién que brinda opiniones]
Servicio Nacional de Areas Naturales
Protegidas por el Estado (SERNANP)

Institucién Nacional de Apoyo!
Fondo de Promocién de las Areas
Naturales Protegidas del Perd
(PROFONANPE)

Institucién Nacional de Apoyo

Centro Nacional de Salud
Intercultural del Instituto de Salud
Publica del Ministerio de Salud
(CENSI-INS, MINSA).

Institucién Nacional de Apoyo
Instituto del Mar del Perd (IMARPE)

Sector publico. Institucion rectora de las
politicas de acceso a los recursos
genéticos.

Organo rector de politicas ambientales,
biodiversidad y recursos genéticos. Entidad
de enlace con CDB y PN. (* También
actuara como Organismo de ejecucion del
proyecto)

Sector publico. Autoridad nacional de
administracion y ejecucion de los
recursos  genéticos de  especies
silvestres continentales.

Otorgar acceso y negociar acuerdos de
participacion en los beneficios con los
usuarios de recursos genéticos silvestres,
continentales, en tierras publicas vy
privadas.

Sector publico. Autoridad nacional de
administracion y ejecucion de los
recursos  genéticos de  especies
domesticadas continentales.

Otorgar acceso a través de acuerdos de
transferencia de materiales con usuarios de
recursos genéticos de especies
domesticadas o cultivadas ex situ e in situ.

Sector publico. Autoridad nacional de
administracion y ejecucion de los

Otorgar acceso y negociar acuerdos de
participacion en los beneficios con los

recursos  genéticos de  especies | usuarios de recursos genéticos
hidrobiolégicas. hidrobioldgicos.
Sector publico. Institucién publica | SERNANP tiene la responsabilidad de

especializada con competencia en los
casos en que los recursos genéticos se
encuentran dentro de dreas naturales
protegidas (ANP).

supervisar todas las actividades y gestionar
los recursos dentro de dreas protegidas.
SERNANP también participa activamente en
definir la viabilidad de realizar actividades
de APB dentro de su jurisdiccion en las
areas protegidas.

Sector publico. Se encarga de gestionar
recursos que contribuyen a la
financiacién de la conservacion de la
biodiversidad en concordancia con el
desarrollo econémico y social del Peru.

PROFONANPE promueve, entre otras,
actividades econémicas sostenibles, con el
objetivo de convertirse en un factor clave
en la promocion de la gestion sostenible de
las dreas naturales protegidas.

Sector publico. Organo técnico y legal
que propone politicas y normas sobre
salud intercultural y promueve la
integracién de la medicina tradicional
en el tratamiento médico de las
comunidades rurales.

El CENSI es una de varias instituciones
publicas que tienen un registro nacional de
plantas medicinales y conocimientos
tradicionales. EI CENSI realiza | + D
especificamente en relacién con plantas
medicinales y sus usos, especialmente por
parte de los pueblos indigenas.

Sector publico. Institucién académica y
cientifica a cargo de investigar el uso
sostenible de la diversidad
hidrobioldgica.

El IMARPE esta investigando el posible uso
sostenible de las especies priorizadas y sus
derivados; el IMARPE estd desarrollando
una tecnologia que ayudaria a mejorar la
investigacion y el uso comercial de la
diversidad hidrobiolégica.

Institucién Nacional de Apoyo

useo de Historia Natural (MHN) -
Universidad Nacional Mayor de San
Marcos

Autoridad proteccién CT!

Instituto Nacional de Defensa de la
Competencia y de la Proteccion de
la Propiedad Intelectual (INDECOPI)
- Direccién de Invenciones y Nuevas
Tecnologias (INDECOPI-DIN).

[Asesoria y Promocién

Comisién  Nacional contra la
Biopirateria, adscrita al Consejo de
Ministros (PCM) y presidida por el
INDECOPI.

[Asesoria y Promocién

Direccion de Politicas Indigenas del
Viceministerio de Interculturalidad
del Ministerio de Cultura (VM
Interculturalidad — MINCUL)

Asesoria y Promocién

Grupo Técnico sobre Pueblos
Indigenas (GTPI) del Ministerio de
Cultura

[Asesoria y Promocién

Consejo Nacional de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién Tecnoldgica
(CONCYTEC)

Sector publico. Instituciéon académica
con programas de taxonomia; es uno
de los centros de investigacion mas
importantes; relne a muchos
investigadores y cientificos muy
reconocidos.

El MHN tiene una de las mayores
colecciones de recursos bioldgicos y en los
ultimos afios también han recolectado
muestras genéticas para la investigacion.
Actta como usuario, proveedor (ex situ) e
institucion nacional de apoyo (INA) de

recursos bioldgicos y genéticos.

Sector publico. Institucion competente
en la proteccion de los conocimientos
colectivos de los pueblos indigenas
vinculados a los recursos bioldgicos.

Las responsabilidades de INDECOPI estan
relacionadas con la implementacion del
régimen nacional de proteccién de CT.
Entre otras tareas, supervisa los registros
de CT y gestiona e implementa el régimen
de proteccion preventiva, relacionado con
el régimen de concesion de IP (patente).
Mantiene una estrecha coordinacién con el

MINAM y las autoridades sectoriales.

Sector publico. Plataforma
interinstitucional para la proteccion de
los  recursos  genéticos y los
conocimientos tradicionales asociados
en lo concerniente a la biopirateria.

La Comisién es responsable de la
identificacion y el seguimiento de los
posibles casos de biopirateria de recursos
genéticos y CT peruanos.

Sector publico. Autoridad competente
en asuntos relativos a las poblaciones
indigenas y el Fondo para el Desarrollo
de los Pueblos Indigenas.

Promueve politicas mediante la proteccién
y revalorizacion de los conocimientos
tradicionales. Promueve y coordina con las
instituciones nacionales politicas para la
proteccion y registro de los conocimientos
tradicionales de los pueblos indigenas
vinculados al uso de los recursos genéticos.

Sector publico. Representa a las siete
organizaciones indigenas mas
importantes del pais.

El GTPI es un drgano de consulta del
MINCUL que actia como intermediario
entre el sector publico y las organizaciones
indigenas que representa. También
funciona como espacio para discutir
problemas planteados en relaciéon con una
amplia gama de temas, entre ellos
derechos de tierras, proyectos de

reglamentos, participacion, etc.

Sector publico. CONCYTEC es la
institucion rectora del Sistema Nacional
de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
Tecnoldgica (SINACYT), integrado por
institutos de investigacion estatales,
organizaciones empresariales,
comunidades y la sociedad civil. Tiene
por objeto regular, dirigir, orientar,
promover, coordinar, supervisar y
evaluar las acciones del Estado en los
campos de la ciencia, la tecnologia y la
innovacion tecnoldgica, y promover y
apoyar su desarrollo mediante la accién
concertada y la complementariedad
entre los programas y proyectos de las
instituciones  publicas, académicas,
empresariales y las organizaciones
sociales miembros del SINACYT.

El CONCYTEC tiene muchos programas de
financiacion orientados a apoyar la
investigacion innovadora en muchos
campos, incluido el uso sostenible de la
biodiversidad y sus derivados. Ademds, en
cooperacion con el MINAM, esta
institucion ha desarrollado un programa
nacional para la valorizacién de la
biodiversidad (VALBIO).

10
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1.3. Partes interesadas del proyecto (informacion recogida del PRODOC)

[Usuarios]
Cosmo Ingredients

Apoyo al Sistema
Instituto de Investigaciones de la
Amazonia Peruana (IIAP)

Organismo internacional
Conferencia de las Naciones Unidas
sobre Comercio y Desarrollo
(UNCTAD)

Organismo internacional
Programa de las Naciones Unidas
para el Medio Ambiente (PNUMA)

Sector privado. Empresa dedicada a
investigacion y desarrollo orientados a
la innovaciéon y el comercio en las
industrias de perfumeria y cosmética

Cosmo es una empresa privada que estd
trabajando con las autoridades nacionales
para formalizar sus proyectos de
investigacion e innovacién con recursos
genéticos de plantas aromdticas, de
conformidad con el sistema nacional de
APB y el Protocolo de Nagoya a lo largo de
la cadena de valor de investigacion y
desarrollo.

Sector publico. Institucién académica y
cientifica a cargo de investigar el uso
sostenible de la biodiversidad en la
region amazénica.

En la actualidad, el IIAP esta investigando
el posible uso sostenible de la
biodiversidad y sus derivados como factor
a tomar en cuenta en su valorizacién y
conservacion; el IIAP también se dedica a
la tarea de documentar los conocimientos
tradicionales relacionados  con la
biodiversidad amazonica.

Organismo internacional. Ayuda a que
los paises en desarrollo tengan un
acceso mas justo y eficaz a los
beneficios de la economia globalizada.

Uno de los programas de la UNCTAD se
centra en el biocomercio y el medio
ambiente. La iniciativa sobre biocomercio
(BioTrade) tiene que ver con actividades
de recoleccion, produccion,
transformacion y comercializacion de
bienes y servicios derivados de la
biodiversidad nativa, y guarda una
estrecha relacién con el acceso a los
recursos genéticos.

Organismo internacional. Promueve la
aplicacion del uso sostenible y el
desarrollo en el marco del sistema de
las Naciones Unidas.

El PNUMA es una institucion clave que
trabaja codo a codo con el MINAM para
elaborar el presente proyecto. (* actuara
como Organismo de implementacion del
proyecto)

Organismo internacional
PNUMA- Oficina regional para ALC

Organizacién internacional

La oficina del PNUMA/ORPALC es
responsable de la asistencia en el
proceso del MANUD. Por lo tanto, a
través del coordinador del MANUD en
ORPALC, y del administrador de tareas, el
proyecto obtendrd sinergias y
cooperacién, basicamente en el area (iv)
del MANUD para Perti 2012-2016, que se
refiere al medio ambiente, el cambio
climdtico y los desastres. Este proyecto
contribuird a salvaguardar los recursos
genéticos del Peru a través de un sistema
funcional que facilitard el proceso de
emision de los contratos de acceso y el
seguimiento.

La ORPALC fue parte activa de la FPP y
continuarad proporcionando apoyo para
asegurar las sinergias con otras iniciativas
a través del JP y los coordinadores de los
subprogramas de gestion de ecosistemas
y Gobernanza ambiental
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Resultado

Indicadores

resultados del proyecto

Condiciones de
referencia

Metas intermedias

Metas finales

Medios de verificacion

Supuestos

1.a El mecanismo nacional de
APB funciona de manera
coordinada, siguiendo criterios
unificados y teniendo en cuenta
el seguimiento y la supervision

# de mecanismos técnicos de
coordinacién interinstitucional
sobre APB establecidos por el
GdP para articular y dar
seguimiento al APB

# de dias habiles para procesar
los Permisos de recoleccion y los
Contratos de acceso

% de casos aprobados con
Certificado de Cumplimiento
Internacional (CCl) notificados en
CII-APB

0 mecanismos

180-270 dias habiles

0% de casos notificados

1 mecanismo

180 dias habiles

100% de casos
notificados

1 mecanismo

60 dias habiles para
permisos

60 dias habiles para
contratos

100% de casos
notificados

Escrituras/documentos de las
reuniones del mecanismo de
coordinacion con las
autoridades de APB

Informes sobre casos ilegales
Registros de los tiempos de
procesamiento de las nuevas

solicitudes

Registros de los CCRI en ClI-
APB

Todas las autoridades
competentes en APB estdn
dispuestas a colaborar en un
esfuerzo por optimizar los
procesos y controlar el
acceso legal e ilegal.

Las negociaciones son
plausibles dentro de los
plazos establecidos

Publicacién de las
actualizaciones de las
autoridades en CII-APB

# de puntos de control
establecidos y registrados en el
CII-APB

2 Puntos de control

3 Puntos de control

4 Puntos de control

Registro Nacional en CII-APB

Instituciones interesadas en
actuar como puntos de
control

1.b El sistema nacional de APB
tiene informacion confiable,
oportuna y pertinente para las
estrategias de negociacion de la
participacion en los beneficios.

# de especies estratégicas que 0 10 andlisis 10 Informes de especies Las instituciones

contienen RG con informacién preliminares incluidos en GENES-PERU competentes en APB estdn

sistematizada con respecto a su de acuerdo sobre las

potencial de | + D especies estratégicas
seleccionadas

# de iniciativas analizadas y 0 andlisis 4 borradores de 4: Andlisis final con Informe Las partes interesadas estan

evaluadas en términos de
impacto en la participacion en
los beneficios

andlisis

lecciones aprendidas
y recomendaciones

Visitas de campo
Entrevistas con las partes
interesadas pertinentes

dispuestas a compartir
informacidn para el analisis y
su posible publicacion.

- Resultados del Componente 1:

-1.a.1. Un sistema de APB completamente funcional y coordinado que utilice documentacién actualizada o nueva y procedimientos adecuados al Protocolo de Nagoya (entre ellos CIP y CMA), que incluye guias para
usuarios y proveedores e intercambio de informacion a través de la plataforma nacional de informacion sobre APB y el CII-APB
- 1.a.2. Establecimiento de puntos de control a lo largo de las diferentes etapas de uso de los recursos genéticos y los conocimientos tradicionales asociados, y elaboracién de los Manuales Operativos

correspondientes a estos puntos

- 1.a.3. Priorizacidn y registro de los casos de acceso ilegal a recursos genéticos silvestres, cultivados e hidrobiolégicos, incluidos los conocimientos tradicionales asociados, por parte de la Comisién Nacional contra

la Biopirateria, como parte de las medidas de seguimiento de la utilizacion de los recursos genéticos establecidas por el Protocolo de Nagoya (Art. 17°).

-1.b.1. La informacidn sobre las especies (silvestres, cultivadas e hidrobioldgicas) que contienen recursos genéticos con potencial para actividades de investigacion y desarrollo es recopilada y sistematizada en la
plataforma GENES-Perd, incluida la distribucion y el estado de conservacion.
- 1.b.2. Los beneficios derivados del uso de los recursos genéticos y los CT asociados en proyectos en curso de investigacion y desarrollo (4) son identificados, clasificados y evaluados, con el fin de fortalecer los

conocimientos especializados de las autoridades nacionales sobre este tema y sentar las bases para futuras negociaciones.
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4. Componentes y resultados del proyecto.

Resultado

Indicadores

Condiciones de
referencia

Metas intermedias

Metas finales

Medios de verificacion

Supuestos

2.a. Los actores pertinentes de
instituciones publicas, privadas,
académicas, cientificas, técnicas,
de la sociedad civil y de los
pueblos indigenas estan
conscientes del acceso a los
recursos genéticos y la
participacidn en los beneficios y
han recibido capacitacion al
respecto

% de grupos destinatarios
expuestos a programa de
concienciacién sobre APB,
diferenciando género y juventud

Se determinard en Afio 1

Al menos 50%

100% de los grupos
destinatarios
(mencionados en el
resultado) informados
sobre APB

Encuesta/cuestionario al
inicio y al final del proyecto

Actas/informes de eventos

Lista de participantes
desglosada por género y
grupo destinatario

Interés de los grupos
destinatarios identificados.

% de los participantes en el curso 0 80% Curso 1 80% Curso 2 Lista de participantes Interés y peticiones de

en linea y los médulos capacitacion de las partes

interactivos desglosados por Agendas de los eventos de interesadas.

género que ha alcanzado la capacitacion

puntuacién minima en la Estabilidad del personal para

encuesta de capacidades Encuestas de capacidades mantener la capacidad sobre

APB.

# de organizaciones indigenas 0 3 7 Actas de eventos Interés y peticiones de

nacionales (segun Ley 27811) que capacitacion de las partes

contribuyen en APB a través del Lista de participantes interesadas.

programa de capacitacion desglosada por género

intercultural, con énfasis en . . Distribucidn equitativa de
. o Materiales y mddulos de ,

conocimientos tradicionales y su capacitacion género entre los grupos

aplicacion en funcidn del género destinatarios.

# de usuarios y proveedores de 0 Al menos 3 iniciativas Al menos 3 iniciativas Proyecto de acuerdo (CMA) Interés y disposicion de los

las iniciativas en curso con
puntuacién minima de 2 TT en
Seccion 1y Seccién 2

Puntajes TT Indicadores
Seccién 1:

11:1

12:0

13:0

e Indicador 2 de la
Seccién 2: 0

tienen CMA
preliminares para APB

Puntajes TT
Indicadores Seccién 1:
11:2

12:1

13:1

e Indicador 2 de la
Seccién 2: 1

han negociado CMA
para APB

Puntajes TT
Indicadores Seccién 1:
11:3

12:2

13:2

e Indicador 2 de la
Seccidn 2: 2

Herramienta de seguimiento
del FMAM al inicio y al final
del proyecto

usuarios y proveedores para
negociar.

- Resultados del Componente 2:

2.a.1. Actividades de concienciacién (utilizando materiales informativos existentes y otros nuevos cuando sea necesario) sobre el Protocolo de Nagoya, dirigidas a funcionarios gubernamentales, académicos,
investigadores, la sociedad civil, comunicadores y publico en general.
2.3.2. Médulos interactivos de capacitacion sobre la gestion del acceso a los recursos genéticos y los conocimientos tradicionales asociados, basados en Ia legislacion nacional y el Protocolo de Nagoya, cada uno disefiado
para un grupo destinatario especifico: funcionarios gubernamentales, investigadores académicos y empresarios.
2.3.3. Programa de capacitacidn intercultural sobre APB y CT dirigido a comunidades indigenas, que incluye criterios de equidad de género [(4) basado en la legislacion nacional (principalmente en referencia a un régimen
de proteccion sui generis de los conocimientos tradicionales) y el Protocolo de Nagoya].
2.3.4. Asistencia a los proveedores para promover y facilitar su capacidad de negociacion, y a los usuarios para que promuevan y obtengan seguridad juridica en los contratos de APB, en 3 iniciativas en curso en fase de
negociacion (cacao, quina, bagre-doncella).
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Componentes y resultados del proyecto.

Resultado

Indicadores

Condiciones de
referencia

Metas intermedias

Metas finales

Medios de verificacidn

Supuestos

3.a. La conservacion y el uso
sostenible de la biodiversidad
local mejora gracias a las
intervenciones que conduciran a
una mejor y mas eficiente
aplicacién de las medidas sobre
APB en el pais.

# de contratos de acceso con
Certificado de Cumplimiento

Internacional (CCl)

1 version preliminar
de contrato de acceso
de APB

1 contrato de acceso
de APB con CCl de
conformidad con el
régimen nacional de

Contrato de acceso de APB

cal
Registro en CII-APB

Las autoridades de APB
aplican el procedimiento
estandarizado para APB

APBy el PN La compafiia mantiene el
interés en celebrar un
contrato de acceso.

# de iniciativas que cumplen con 1 2 Criterios del sistema de Las autoridades de APB

las condiciones estipuladas en los

contratos/acuerdos de

conformidad con el sistema
nacional de seguimiento de APB

seguimiento de APB

Metodologia

aplican el sistema de
seguimiento de APB

Hay iniciativas en curso
disponibles para seguimiento

- Resultados del Componente 3:

3.a.1. Proyecto en curso de investigacion e innovacion (perfumeria y cosmética) basado en recursos genéticos nativos y conocimientos tradicionales asociados, apoyado por el proyecto para cumplir la legislacién nacional
en materia de APBy el Protocolo de Nagoya a lo largo de la cadena de investigacion y desarrollo.
3.3.2. Al menos dos proyectos de investigacion en curso (CosmoPeru-Fragancia Molle y U de Copenhague-Mauka) serdn analizados y supervisados para poner a prueba el sistema nacional de seguimiento de APB, lo cual
servird como experiencia de aprendizaje para los funcionarios publicos.
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1.5. Plazo de ejecucion.

El proyecto tiene una duracién de 48 meses.
* Inicio Operacional: Marzo 2018

« Finalizacion técnica: Febrero 2022

1.6. Costo del proyecto.

El costo total del proyecto asciende a US$ 11,111,778.23, de
los cuales US$ 2,190,000.00 (19.71%) corresponde a la
donacion del GEF y US$ 8,921,778.23 (80.29%) al
cofinanciamiento No  Monetario de las entidades
gubernamentales, entidades no gubernamentales y empresas
privadas que el proyecto debe promover.

us$ %
COSTO TOTAL 11,111,778.23 | 100.00%
Costo para el Fondo Fiduciario del FMAM 2,190,000.00 19.71%
Cofinanciamiento No Monetario 8,921,778.23 80.29%
DETALLE DEL COFINANCIAMIENTO NO
MONETARIO
MINAM 2,340,000.00
SERFOR-MINAGRI 350,000.00
INIA 350,000.00
SERNANP 3,160,595.76
INDECOPI-DIN 350,000.00
INDECOPI-Comisién Nacional contra la Biopirateria 250,000.00
CENSI-INS MINSA 300,006.00
IIAP 1,000,000.00
Cosmo Ingredients 471,176.47
PNUMA 350,000.00

1.7. Administracion del proyecto.

Los aliados estratégicos en la administracion del proyecto son
el PNUMA, el MINAM y PROFONANPE.

El PNUMA, es el Socio Implementador del GEF;
PROFONANPE, es el Socio Operacional que administra los
fondos; el MINAM es el responsable de la ejecucion y quien
cumple el rol de Director del proyecto.

15
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2.1. Contexto institucional, sectorial y de politicas en relacion a los temas del proyecto. (Fuente: PRODOC)

En reconocimiento de su biodiversidad de importancia mundial, y de
las amenazas y causas fundamentales que la ponen en riesgo, el
Gobierno del Pert ha promulgado numerosos instrumentos legales
para garantizar la proteccion, el uso y la gestion del medio ambiente,
los recursos naturales y la biodiversidad. En los Ultimos afios, estos
mecanismos han sufrido cambios para adaptarlos a las tendencias
internacionales sobre la conceptualizacion y las politicas relativas a
estos temas y a los compromisos asumidos por los tratados
internacionales de los que el pais es signatario.

Antes de la promulgaciéon de la Constitucién Politica del Peru en
1979, las cuestiones ambientales se abordaban en forma dispersa en
leyes sectoriales que tenian diferentes enfoques y objetivos; la
excepcion era el Art.123, que reconocia el derecho de todas las
personas a un ambiente sano y ecolégicamente equilibrado. Esto, sin
embargo, cambié con la Constitucién Politica del Peru del afio
1993, que introdujo la obligacion del Estado de promover la
conservacion de la diversidad biolégica y las éareas naturales
protegidas; la priorizacién del desarrollo agrario, que reconoce el
régimen de propiedad comunitaria de la tierra; y el reconocimiento de
las comunidades indigenas y agricolas, asi como el respeto por sus
culturas, dada la condicion del Peri como un pais multicultural,
pluriétnico y multilingtie. Del mismo modo, el Cédigo del Medio
Ambiente v los Recursos Naturales (Decreto Legislativo 613 de
septiembre de 1990) establecié que el "patrimonio natural de la
Nacion estd constituido por la diversidad ecoldgica, bioldgica y
genética que alberga su territorio", en reconocimiento de las especies
de flora y la variedad de especies domésticas nativas, junto con los
ecosistemas y paisajes, como las principales manifestaciones del
patrimonio natural de la nacion. El Estado es responsable de
salvaguardar los ambientes necesarios para la conservacion de la
biodiversidad, de la promocién de su uso en su lugar de origen y de
la promocién de la investigacion sobre los recursos genéticos, con el
fin de proporcionar un conocimiento preciso y un uso sostenido de
los mismos en beneficio de las generaciones presentes y futuras.

La Ley sobre la conservacién y aprovechamiento sostenible de
la diversidad biolégica (Ley N° 26839 de julio de 1997) hace
referencia explicita al concepto de agrobiodiversidad y expresa la
necesidad de preservar las especies nativas para el desarrollo del
pais. También define aspectos como el endemismo, la rareza o el
peligro de extincion de las especies, la vulnerabilidad de los
ecosistemas, los efectos adversos sobre la salud, los impactos
ambientales indeseables y el peligro de la erosibn genética, entre
otros, como los fundamentos para proteger la biodiversidad y limitar
el acceso a los recursos genéticos. Esta ley reconoce la importancia
y el valor de los conocimientos, las innovaciones y las practicas de
las comunidades campesinas en la conservacion y utilizacion
sostenible de la diversidad biolégica, establece que estos
conocimientos son patrimonio cultural de estas comunidades y que,
por lo tanto, tienen derechos sobre ellos y la facultad de decidir
respecto a su utilizacion. En consecuencia, considera imperativo
proteger y preservar los recursos bioldgicos como un componente
tangible de dicho patrimonio, incluido el cultivo de papas nativas, de
las especies silvestres relacionadas con ellas y de otras especies de
cultivo tradicional. También establece el papel soberano del Estado
respecto de los recursos genéticos y define la prioridad concedida a
la preservacion in situ de la diversidad, asi como la necesidad de
proteger el conocimiento de las comunidades campesinas y nativas
en lo que respecta a la biodiversidad. Al mismo tiempo, esta ley
acoge otras normas nacionales como la Ley de Areas Naturales
Protegidas, Ley N° 26834, y establece instrumentos de planificacion
como la Estrategia Nacional de la Diversidad Bioldgica.

La Estrategia Nacional de la Diversidad Bioldgica, promovida a
través del Decreto Supremo 102-2001 de septiembre de 2001, es
una vision estratégica compartida, consensual, y comprometida con
el desarrollo nacional, a través de la cual se aprueba como politica
publica la importancia de la biodiversidad agricola, y se identifican y
priorizan sus componentes: recursos genéticos, factores culturales,
ecosistemas y areas de alta concentracién de recursos genéticos
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(silvestres y cultivados) bajo el cuidado de las poblaciones locales.
También se compromete a promover la conservacion in situ, en
reconocimiento de los conocimientos tradicionales y la necesidad de
proteger parientes de especies cultivadas o domesticadas de algunas
especies de importancia econémica mundial y nacional; a apoyar y
estimular los planes de conservacion compartidos con las
comunidades y agricultores en zonas de alta concentracién de
recursos genéticos; y a identificar y conservar areas que podrian
apoyar al sistema de areas naturales protegidas en sus propositos de
conservacion de la diversidad bioldgica.

La Ley que establece el régimen de protecciéon de los
conocimientos colectivos de los pueblos indigenas vinculados a
los recursos biolégicos (Ley 27811 de agosto de 2002) rige la
proteccion de los conocimientos tradicionales de las comunidades
indigenas y nativas. El propdsito del régimen es establecer el marco
juridico que proteja el acceso a los conocimientos de los pueblos
indigenas y su utilizacion en relacion con la biodiversidad agricola,
los cultivos nativos y las plantas medicinales.

La Ley General del Ambiente, N° 28611, de junio de 2005 se ha
convertido en un hito de la legislacion ambiental peruana por haber
vinculado la dimensién territorial (planificacion y ordenamiento
territorial) con la planificacion econdmica, social y ambiental; y por
reconocer el rol estratégico de la diversidad bioloégica y de la
diversidad cultural asociada a ella para el desarrollo sostenible.
Ademas, establece la necesidad de valorar, compensar y mantener
los servicios de proteccion de los recursos hidricos; la necesidad de
proteger la biodiversidad, mitigar las emisiones de gases de efecto
invernadero; y la necesidad de preservar la belleza escénica,
centrdndose en la conservacion de los ecosistemas, la diversidad
biolégicay los recursos naturales.

Por otra parte, las Estrategias regionales de diversidad biol6gica
—derivadas de esfuerzos colectivos y del compromiso de diversos

2.1. Contexto institucional, sectorial y de politicas en relacion a los temas del proyecto. (Fuente: PRODOC)

actores regionales— actian como los instrumentos de gestion que
establecen las politicas, las medidas y las acciones de alta prioridad
a escala regional.

El MINAM fue creado a través de la Ley de Creacion, Organizacién
y Funciones del Ministerio del Ambiente (Decreto Legislativo N°
1013) de mayo de 2008, como organismo rector de la politica
ambiental nacional y regional. Incluye el Sistema Nacional de Gestion
Ambiental, que comprende el Sistema Nacional de Evaluacién de
Impacto Ambiental, el Sistema Nacional de Informacion Ambiental y
el Sistema Nacional de Areas Naturales Protegidas. EI MINAM es
actualmente la institucién encargada de la gestion de los recursos
naturales, la biodiversidad, el cambio climatico y el manejo de los
suelos.

Régimen Comun de Acceso a los Recursos Genéticos - Decisién
391 (02 de julio de 1996) que regula el acceso a los recursos
genéticos de los Paises Miembros y sus productos derivados,
Establece el marco de acceso con Autoridades Nacionales
Competentes, un procedimiento de acceso, el rol de la Institucion
Nacional de Apoyo.

El Reglamento de Acceso a los Recursos Genéticos (DS N° 003-
2009-MINAM) desarrolla y precisa las disposiciones de la Decision
391 mencionada en el parrafo precedente. Designa al Ministerio del
Ambiente (MINAM) como ente rector y, como tal, autoridad normativa
en materia de acceso a los recursos genéticos, que debe orientar y
supervisar la gestién del acceso a los recursos genéticos. También
establece tres Autoridades de Administracion y Ejecucion (AAE)
responsables de responder a las solicitudes de acceso, emitir las
resoluciones de acceso y verificar su cumplimiento de acuerdo a su
competencia sectorial: el Ministerio de Agricultura y Riego (MINAGRI)
para la fauna continental, el Instituto Nacional de Innovacién Agraria
(INIA) para las especies continentales cultivadas o domésticas, y el
Ministerio de la Produccion - Viceministerio de Pesqueria
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(PRODUCE-VM) para las especies acuéticas. También establece
que el Servicio Nacional de Areas Naturales Protegidas (SERNANP)
debera emitir un dictamen vinculante previo a las autorizaciones de
acceso a los recursos genéticos de las areas protegidas.

Establece, asimismo, que como parte de las funciones del
Mecanismo Nacional de Supervision y Seguimiento Integrado de los
recursos geneéticos, cuya creacion dispone, es importante mantener
un contacto permanente con la Direccion de Invenciones y Nuevas
Tecnologias del Instituto Nacional de Defensa de la Competencia y
de la Proteccién de la Propiedad Intelectual (DIN-INDECOPI),
mediante el establecimiento de sistemas de informacion sobre las
autorizaciones concedidas y los derechos de propiedad intelectual
relacionados con los recursos genéticos y sus derivados. Esto se
acompafia de un informe semestral de la Comisidn Nacional contra la
Biopirateria acerca de las acciones emprendidas para la
investigacion e identificacion del acceso o procesamiento ilegal de
recursos genéticos.

Por su parte, la Ley N° 27811 sobre el sistema de proteccion de
los conocimientos colectivos vinculados a los recursos
bioldgicos, designa a DIN-INDECOPI como autoridad competente,
dispone la creacion de un Consejo especializado en la proteccién de
conocimientos indigenas y un Comité Administrador del Fondo para
el Desarrollo de los Pueblos Indigenas (FDPI), conformado por dos
representantes del Ministerio de Cultura (MINCUL) y cinco
representantes de organizaciones de pueblos indigenas. El mandato
de las Instituciones Nacionales de Apoyo (INA) es colaborar con el
MINAM en darle seguimiento a todas las actividades de acceso a los
recursos genéticos o a productos derivados de individuos o
asociaciones legalmente reconocidas que han concedido
autorizaciones. También se previo que estas instituciones nacionales
serian fortalecidas y apoyadas a través de capacitacion y el
suministro de equipos e infraestructura, entre otras cosas. Estas INA
consisten en instituciones nacionales de investigacion respetadas y

2.1. Contexto institucional, sectorial y de politicas en relacion a los temas del proyecto. (Fuente: PRODOC)

ampliamente reconocidas como el Museo de Historia Natural (MHN),
la Universidad Agraria La Molina (UNALM) y el Instituto de
Investigaciones de la Amazonia Peruana (IIAP), entre otros. Ellas
representan los intereses del Estado en los proyectos y actividades
relacionadas con APB.

Si bien existe una estructura de procedimientos destinada a los
asuntos de APB, en la practica su gestion esta segregada por
sectores. En consecuencia, uno de los retos y expectativas de este
proyecto es el establecimiento de una "ventanilla Unica" para recibir y
procesar las solicitudes relacionadas con APB.
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2.2. Acuerdo de cooperacion para la ejecucion del pr

El marco legal esté fijado por el Acuerdo de cooperacion relativo a PRp—— P poo—
proyectos firmado entre el Programa de las Naciones Unidas para i e e s A ST e
el Medio Ambiente (PNUMA), el MINAM y PROFONANPE, para el T s e Lo
proyecto de tamafio regular "Effective Implementation of the € prosanis AGUERDO DE COOPERAGION RELATIVO A PROYECTOS y sus Anexas
Access and Benefit Sharing and Traditional Knowledge Regime in e

Peru in accordance with the Nagoya Protocol“. N A ragrobams pox 3o htetoe U e DMt o Eoxstpires.
otgenvzactn ptargubsmamental  nteraconal estadincida por (3 Asamblen

Genenl de s Nacionas Unidas, con olicing en P.O. S8ax 30652, Nadobi D0100,
LT

Dicho acuerdo puede ser revisado en el siguiente link: ; T ——
http://www.minam.gob.pe/disposiciones/acuerdo-de-cooperacion- pResriags For s VoSG 48 Canolo EMs de Yo Fecitics
relativo-a-proyectos-para-el-proyecto-de-tamano-regular-effective- furs

implementation-of-the-access-and-benefit-sharing-and-traditional- e
knowledge-regime-in-peru-in-accordance-with/ "PROFONANPE), erfidad privada sin finss dn hero rapresontado por s

Direcior Ejecutive y con sede an & Avemita Jevir Prado Oeste 2378, San lsidro,
Lima, Pers

En colaborackbo con

MINAM y PROFONANPE on adk como “Ag
Ejecutoras”, ONU Medio Ambionte, MINAM y PROFONANPE on adefante
colectivamente refaridas como “las Partos *

POR CUANTO, én su condicion de omgansmo de oplcacn del Fonde Mundial paes of
Madio Ambiente "FMAM® y do conformidsd con el instrumento dal FMAM, ONU Medio
Ambiente rinda cuentiss ane ol Comajo dol FMAM por las achvidades financiadas por éats
¥ Vo3 por que esas aolvidades so fevan & cabo de conformidad con las politcas, los
cranios y los procedmiantos del ONU Medic Amtients ¥ o FMAM

POR CUANTO, of MINAM afirma que 0% U organizacion gubemamentsl @ mparcial y que
cuenta con 'as capacidades requerdes paes llevar a cabo las actvidades descolas en el
prasanie Acoerdo, y qua las actvicadas previstas an ol presanis Acuerdo sa levarsn a cada
#in discrminacion de ninguna indaie

POR CUANTO, PROFONANPE afima que e una entidad prosda sin fines de luoo ¥ que
cuerta con las capacidades raquaridas pan lievar a cabo s acthidanss administativo y
fnanciro & proyecios descrias on ol presento ACuerda, y que 188 actividades previsias en
el preseme Acusedo 5 levaran  cabo sin dscriminacion de ninguna indale

Finalidad

1 En vl Acuerdo se estabiacen las cusulas y ks condoones do by cooperackin anin
las Panes g | ojecucion del proyecto “Effective implementation of the Access
and Benefit Sharing and Traditional Knowladge Regime in Peru in accordance
with the Nagoya Protocol” descnio on el documanta de aprobacion del proyecio
(MSP Reguest Document) que figura camo Anexo 1. Bl proyecto fus aprobado por of
Geupo da Aprobacitn de Proyecios (GAP) of 12 Sopsameve 2018 y por & Director
Ejacutin dal FMAM s cartn de facha 9 Juno 2017 que figura como Anexo 2

2 £l objosvo fundamental def proyecio & fortkece: las copoodades nacionales para s
eficaz irglomentacicn de los regimanas de Acceso a ks Recursus Gerstcos (APE
por sus sigies on ingles) y Conccimiarto Tradcional (CT) en concardancia con of
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SECCION 3: ORGANIZACION Y FUNCIONES

3.1. Estructura organizacional. (Fuente: PRODOC)

El Proyecto es ejecutado bajo la supervision del PNUMA como Socio Implementador, y del MINAM como Director del Proyecto, mas la
orientacién y los aportes del Comité Directivo del Proyecto (CDP) y el Grupo de Asesoria Técnica. Las Entidades Cofinanciadoras articulan
su participacion a nivel estratégico con el Comité Directivo y el MINAM, y a nivel ejecutiva con la Unidad de Gestién del Proyecto (UGP), la

cual ejecuta las actividades y presupuestos del proyecto bajo las directivas de PROFONANPE, quien es el Socio Operacional que
administra los fondos.

PNUMA

Socio Implementador

Comité Directivo del
Proyecto (CDP)

Grupo de Asesoria MINAM
Técnica Director del Proyecto

Entidades
Cofinanciadoras

Unidad de Gestion
del Proyecto (UGP)

PROFONAMPE

Socio Operacional
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3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.1. PNUMA - Divisién de Aplicacion de Politicas
Ambientales (DAPA). [SOCIO IMPLEMENTADOR]

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

Supervisar el Proyecto de manera sistematica y regular para
garantizar la consecucién de los objetivos del proyecto

Actuar de enlace entre el Proyecto y la Secretaria del FMAM
Asegurarse de que las normas y requisitos de las politicas del
FMAM y del PNUMA se aplican y cumplen (obligaciones de
presentacion de informes, técnicos, fiduciarios, SyE)
Garantizar el desembolso/subasignacion oportuno de fondos
a la Agencia de Gestion de Fondos (AGF) —-PROFONANPE
(EA)—, con base en los documentos legales acordados
Aprobar la revision del presupuesto, certificar la disponibilidad
de fondos y transferir los fondos

Organizar las evaluaciones intermedia y final y las auditorias
Proporcionar soporte técnico y evaluaciones de la ejecucién
del Proyecto

Proporcionar orientacion ante solicitud de los principales
TOR/MOU vy los subcontratos emitidos por el Proyecto
Seguimiento del progreso, equipos, informes financieros y de
auditoria con OE

10) Certificar la finalizacion operativa del proyecto
11) Miembro del Comité Directivo del Proyecto (CDP)

3.2.2. MINAM - Direccién General de Diversidad Biol6gica
(DGDB) [DIRECTOR DEL PROYECTO]

DGDB-MINAM asignara, de su personal, un Director Nacional del
Proyecto (DNP) para que realice a su nombre las siguientes
funciones:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7

8)

9)

Supervisar la ejecucion del Proyecto de conformidad con el
marco de resultados del proyecto y el presupuesto, el plan de
trabajo acordado y las obligaciones de presentacion de
informes.

Apoyar a la Unidad de Gestion del Proyecto (UGP) en la
coordinacion de las actividades del proyecto a escala
nacional y local.

Aportar conocimientos técnicos especializados a través de su
personal y redes.

Garantizar la calidad técnica de los productos, resultados y
entregables, incluidos los informes al PNUMA.

Proporcionar orientacion y coordinacion a la UGP y las partes
interesadas del Pera.

Facilitar el acceso a los sitios e instalaciones.

Apoyar en cuestiones de logistica, p. ej., mediante la
organizacion de reuniones y la utilizacion de las instalaciones
necesarias.

Apoyar a la UGP en la preparacion de los informes regulares
del Proyecto ante la Ol, incluidos los de avance, financieros y
de auditoria

Presidir el Comité Directivo del Proyecto.
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3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.3. PROFONANPE - Fondo de Promocién de las Areas
Naturales Protegidas del Pert. [SOCIO OPERACIONAL]

PROFONANPE cumple el rol de “Agencia de Gestién de Fondos (AGF) del

Proyecto. Tiene las siguientes funciones:

1) Preparar y gestionar los TdR, contratos y MdE con consultores y socios
del proyecto utilizando los instrumentos juridicos apropiados. Los TdR y
el proceso de seleccién se llevaran a cabo en consulta con la UGP
(autorizacion), y de acuerdo con el plan de trabajo y el presupuesto del

proyecto. El PNUMA también debera aprobar los TdR.

2) Hacer todos los pagos relacionados con el proyecto segin las
solicitudes y la coordinacién con la OE y el plan de trabajo y el

presupuesto aprobado del proyecto.

3) Aportar los datos para los informes de gastos del proyecto cargando la
informacion en el sistema ANUBIS, utilizando las plantillas automaticas
del PNUMA, y apoyar al coordinador del proyecto en la elaboracion de

los informes periédicos de gastos.

4)  Asumir la adquisicién de bienes y servicios para el proyecto y mantener
un inventario actualizado de conformidad con las plantillas del PNUMA

5) Comprobar que los consultores y las organizaciones asociadas del

los plazos acordados (en

proyecto cumplan sus contratos en
colaboracién con la UGP)
6) Apoyar las actividades de SyE del Proyecto.
7) Participar en las reuniones del CDP

3.2.4. Comité Directivo del Proyecto (CDP)

1

2)

3)

4)

5)

6)

Su misioén es evaluar el cumplimiento de los objetivos y resultados del
proyecto, orientandolos hacia la sostenibilidad.

En términos préacticos, el CDP es responsable de asegurar que el
proyecto cumpla los objetivos anunciados en el Marco de Resultados
del Proyecto al ayudar a equilibrar las prioridades y los recursos cuando
existan conflictos. Las conclusiones y recomendaciones producidas por
el CDP seran tomadas en consideracion por el PNUMA y el DNP para
mejorar las estrategias de implementacion, los planes de trabajo
anuales y el presupuesto de asignacion de recursos y, cuando sea
necesario, ajustar el Marco de Resultados del Proyecto. Este comité se
reuniri cada seis meses, fisica o virtualmente.

La coordinacion general del CDP sera responsabilidad del MINAM vy
contara con representantes del MINAGRI, PRODUCE e INDECOPI.
También habra un representante de los usuarios y un representante de
las comunidades locales, convocado por el MINAM. La UGP actuara
como Secretaria General del CDP.

La primera reunion del CDP servira para definir los detalles especificos
de las normas de procedimiento del Comité.

Esto quedara reflejado en un reglamento o directriz que establecera los
criterios y los procedimientos relacionados con el funcionamiento
interno del comité, incluida la definicién de las reglas que regiran la
adopcion de decisiones del grupo y las acciones que se tomaran. Lo
anterior podria incluir lo siguiente:

o La designacion formal de los representantes titulares y suplentes de
cada Institucion.

o La aprobacién de las funciones y responsabilidades que podrian asumir
los miembros del Comité con respecto a las tareas por realizar.

o El nimero de sesiones que se realizara por afio, con el MINAM como
institucion responsable de hacer la convocatoria y definir la hora y la
fecha de las reuniones.

o Considerar activa cualquier sesion que tenga la presencia de la mitad
més uno de los miembros o suplentes.

o La decision se tomara por votacion. En caso de empate, el Presidente
tendré el voto de calidad.

Las reglas y procedimientos detallados se estableceran en coordinacion
con el PNUMA al inicio del proyecto.
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3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.5. Grupo de Asesoria Técnica.

A peticion de la DGDB-MINAM, el grupo proporciona asesoramiento
respecto a asuntos importantes altamente especializados.

Es convocado por la DGDB-MINAM junto con especialistas de
instituciones, organizaciones o expertos independientes, extranjeros
0 nacionales.

3.2.6. Entidades de Cofinanciamiento.

Ayudar en la implementacion del proyecto de acuerdo con sus areas
teméticas y actividades identificadas en el PRODOC. Las entidades
son las siguientes:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

SERFOR

INIA

SERNANP

INDECOPI - DIN

INDECOPI — Comision Nacional contra la Biopirateria
CENSI — INS MINSA

IIAP

Cosmo Ingredients

3.2.7. Unidad de Gestién del Proyecto (UGP)

La UGP esta compuesta por:

o El Coordinador Nacional del Proyecto (CNP)
o El Asistente Nacional del Proyecto.

o El Asistente Operativo.

Las funciones de la UGP son las siguientes:

1)

2)

3)

5)
6)
7
8)

9)

10)

Garantizar la ejecucion del incluidos todos los
aspectos técnicos

Garantizar la gobernanza del Proyecto y la supervision de los
recursos financieros de la inversion del FMAM en colaboracion
con la tercera parte que, a escala local, administrara los fondos
del proyecto (PROFONANPE)

Proporcionar tiempo de personal y conocimientos especializados
para guiar y hacer avanzar el proyecto. (al menos una persona a
medio tiempo dedicada al proyecto y apoyo administrativo)
Proporcionar informes del Proyecto de acuerdo con el plan de
supervision en colaboracién con la AGF

Compartir todos los logros y productos del proyecto con todas
las partes interesadas pertinentes

Comprobar que los consultores y las organizaciones asociadas
del proyecto cumplan sus contratos en los plazos acordados
Organizar las reuniones del Comité Directivo y fungir como su
secretaria

Gestibn e implementacién general del marco de SyE del
Proyecto para evaluar el desempefio del proyecto

Gestion del flujo de informacién desde el campo a los
colaboradores del Proyecto y elaboracion de informes periodicos
de seguimiento.

Proporcionar informacién a la Direccibn de Monitoreo y
Evaluacion de PROFONANPE sobre aspectos técnicos y
financieros del proyecto a ser incluidos en los informes que se
presentan al Consejo Directivo de PROFONANPE.

Proyecto,
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3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.8. UGP — Coordinador Nacional del Proyecto (CNP)

Tareas administrativas

1)

2)

3)

4)

Preparar un plan de trabajo especifico y un calendario que
incluya la metodologia para lograr los resultados y productos
previstos del proyecto actual, bajo supervision del MINAM.
Este plan de trabajo debe basarse en el plan de trabajo y el
calendario del proyecto y se revisara anualmente. Este plan
de trabajo indicara los aspectos técnicos a tener en cuenta al
llevar a cabo las actividades y seleccionar candidatos para
los puestos, entre otros. (Producto: Plan de trabajo vy
calendario detallado)

Mantener estrecha comunicacion y coordinacién directamente
con el MINAM y con todos los consultores subcontratados.
Proporcionar asesoramiento técnico y supervision a los
consultores y las actividades del proyecto. (Producto: Plan de
trabajo ejecutado de acuerdo con los plazos y detalles
solicitados)

Establecer, coordinar y mantener una comunicacion eficaz
con los diferentes sectores, las partes interesadas y las
autoridades nacionales competentes (entidades
gubernamentales y no gubernamentales, los sectores
académicos, el sector privado y la sociedad civil, y
especialmente  SERFOR, INIA, PRODUCE, INDECOPI y
SERNANP) para facilitar la consecucion de los objetivos y
resultados del proyecto y crear sinergia entre los sectores.
(Producto: Plan de trabajo ejecutado de acuerdo con los
plazos y detalles solicitados)

Explorar y promover sinergias con otras iniciativas
importantes de APB ya existentes. (Producto: MdE, cartas de
intencién, alianzas y asociaciones estratégicas, comunicacio-

4)
5)

6)

8)

9)

nes informales).

Redactar la version preliminar de los TdR y entrevistas a
consultores locales y regionales de conformidad con el plan
de adquisiciones del proyecto. (Producto: Contratos de
consultoria, servicios y adquisiciones.)

Coordinar la ejecucion de todas las actividades del plan de
trabajo para garantizar la implementacion oportuna e
inteligente de los componentes del proyecto de conformidad
con el SyE del proyecto. (Producto: Actividades ejecutadas
de manera eficiente de acuerdo con el plan de SyE del
proyecto)

Coordinar y dirigir reuniones de alto nivel con politicos y
personas responsables de tomar decisiones para obtener su
apoyo al proyecto y promover los productos del proyecto.
(Producto: Celebracién de reuniones y elaboracién de actas.)
Organizar las reuniones del Comité Directivo (CD) y fungir
como secretario del CD. (Producto: Reuniones del CD,
ayudas memoria).

Presentar informes técnicos y financieros de avance en
diferentes etapas del Proyecto (siguiendo los formatos del
PNUMA y del FMAM), de acuerdo con los productos
especificados y en las fechas previstas. Todos los informes
estan sujetos a revision y solo se consideraran definitivos tras
la incorporacién de los comentarios y observaciones y
cuenten con la aprobacién del MINAM. Los informes incluyen
estos productos, pero no se limitan a ellos. Todos los
procesos, planes e informes financieros y administrativos
deben ser coordinados con el MINAM en consonancia con el
documento del Proyecto y los respectivos acuerdos suscritos
con el PNUMA. (Producto: Plan de adquisiciones; informe del
taller de iniciacion; informe trimestral de gastos acompafiado
de notas explicativas; solicitud trimestral de adelanto de
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9) efectivo y detalles de los desembolsos anticipados; informe
de avance semestral; informe auditado anual de gastos;
inventario anual de equipos no fungibles; informe anual de
cofinanciamiento; informe anual de implementacién del
proyecto (1IP); actas trimestrales de las reuniones del comité
directivo; informe final; inventario final de equipos no
fungibles; cartas de transferencia de equipos; declaracién
final de gastos; revisibn o evaluacién a mitad de periodo;
informe de auditoria final de gastos del proyecto; evaluacién
independiente final).

Tareas técnicas

10) Proporcionar asesoramiento técnico y supervision a los
consultores y las actividades del proyecto. EI CNP revisara
todos los productos técnicos elaborados por consultores para
garantizar su alineacion con los objetivos del proyecto y los
estdndares de calidad. (Producto: Productos técnicos
terminados y aprobados)

11) EI CNP sera clave como facilitador técnico del proceso y en la
promocion de la aceptacion de los productos técnicos del
proyecto por parte de las ANC y otros socios. (Producto:
Productos técnicos terminados y aprobados)

12) Es obligatorio que el CNP posea los conocimientos técnicos
especializados que le permitan promover sinergias entre este
proyecto y otras iniciativas, asi como identificar
correctamente la informacibn o los materiales clave
generados por otras iniciativas que podrian ser beneficiosos
para este proyecto. (Producto: MdE, cartas de intencién,
alianzas y asociaciones estratégicas)

3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

13) Lider técnico facilitador de los componentes del proyecto. A
partir de su experiencia profesional, él/ella estara a cargo de
los productos técnicos especificos. (Producto: Direccidn
técnica de las actividades del proyecto en todos los
componentes; incluye directrices de orientacion para los
Productos finalizados y aprobados de los Componentes 1, 2y
3 del proyecto, en coordinacién con los consultores y otros
participantes en el proyecto. )

Perfil:

La persona debe tener un titulo en ciencias sociales o naturales;
con conocimientos avanzados y comprobada experiencia en APB
y otros temas relacionados, en el contexto del CDB, el Protocolo
de Nagoya y la legislacion nacional. Al menos 5 afios de
experiencia técnica en APB y en gestiébn de proyectos. Las
responsabilidades del CNP seran de caracter técnico y
administrativo. La siguiente tabla describe las principales
responsabilidades y los productos esperados.

Condiciones:

Este es un puesto de tiempo completo. ElI CNP trabajara en las
oficinas del MINAM y bajo la supervisién del MINAM.
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3.2. Descripcién de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.9. UGP - Asistente Nacional del Proyecto

Tareas administrativas

1)

2)

3)

4)

5)

Asistir al CNP en la preparaciéon de un plan de trabajo especifico y
un calendario que incluya la metodologia para lograr los resultados
y productos previstos del proyecto actual, bajo supervision del
MINAM. Este plan de trabajo debe basarse en el plan de trabajo y el
calendario del proyecto y se revisard anualmente. (Producto: Plan
de trabajo y calendario detallado)

Colaborar con el CNP en el establecimiento, la coordinacion y el
mantenimiento de una comunicacion eficaz con los diferentes
sectores, las partes interesadas y las autoridades nacionales
competentes (entidades gubernamentales y no gubernamentales,
los sectores académicos, el sector privado y la sociedad civil, y
especialmente SERFOR, INIA, PRODUCE, INDECOPI vy
SERNANP) para facilitar la consecucion de los objetivos vy
resultados del proyecto y crear sinergia entre los sectores.
(Producto: Plan de trabajo ejecutado de acuerdo con los plazos y
detalles solicitados)

Redactar la version preliminar de los TdR para los consultores de
conformidad con el plan de adquisiciones del proyecto. (Producto:
Contratos de consultoria, servicios y adquisiciones.)

Asistir al CNP en la coordinacién de la ejecucion de todas las
actividades del plan de trabajo para garantizar la implementacion
oportuna e inteligente de los componentes del proyecto de
conformidad con el SyE del proyecto. (Producto: Actividades
ejecutadas de manera eficiente de acuerdo con el plan de SyE del
proyecto).

Asistir al CNP en la coordinacion y la convocatoria de reuniones de
alto nivel con politicos y personas responsables de tomar decisiones
para obtener su apoyo al proyecto y promover los productos del
proyecto. (Producto: Actas de las reuniones.)

6) Apoyar al CNP en la organizacién de las reuniones del Comité
Directivo (CD) y preparar las versiones preliminares de las agendas
y actas. (Producto: Reuniones del CD, actas)

7) Asistir al CNP en la elaboracion de diferentes informes relacionados
con el proyecto. (Producto: Esto podria incluir el plan de
adquisiciones; el informe del taller de iniciacién; los informes
trimestrales de gastos acompafiados de notas explicativas; las
solicitudes trimestrales de adelantos de efectivo y los detalles de los
desembolsos anticipados; entre otros.)

Tareas técnicas

8) Apoyar al CNP al proporcionar asesoramiento técnico y supervision
a los consultores y las actividades del proyecto. EI ANP prepara
versiones preliminares para el CNP y realizara una evaluacion inicial
de todos los productos técnicos elaborados por consultores para
garantizar su alineacion con los objetivos del proyecto y los
estandares de calidad.

9) Interactuar y coordinar con los consultores y las partes interesadas
durante la preparacion de los documentos y materiales destinados a
concretar los diferentes Productos del plan de trabajo del proyecto.

Perfil

La persona debe tener un titulo en ciencias sociales o naturales; con
conocimientos sobre APB y otros temas relacionados, en el contexto del
CDB, el Protocolo de Nagoya y la legislacion nacional. Al menos 2 afios
de experiencia en gestion de proyectos. Las responsabilidades del
asistente seran principalmente de naturaleza administrativa.

Condiciones
Este es un puesto de tiempo completo. El Asistente Nacional del

Proyecto trabajard en las oficinas del MINAM, bajo la supervision del
MINAM y el CNP.
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3.2. Descripcion de funciones especificas de las instituciones y puestos de la estructura organizacional.

3.2.10. UGP — Asistente Operativo

Tareas administrativas

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7
8)

9)
10)

Brindar soporte administrativo — financiero al coordinador y equipo
del Proyecto de manera oportuna, con la finalidad de apoyar en la
implementacién de actividades.

Conducir la administracién documentaria y financiera del proyecto.
Registrar y documentar toda la gestion del proyecto y mantener
actualizada la informacion.

Apoyar con la oportuna implementacion y puesta en marcha de
todos los requerimientos de proceso establecidos y solicitados por
el PNUMA y PROFONPE.

Controlar todas las partidas presupuestales establecidas de acuerdo
al presupuesto y reportar mensualmente el avance financiero de
cada componente incluyendo fondos de contrapartida.

Apoyar al Coordinador en la elaboracion oportuna de los informes
de ejecucion presupuestaria y estados financieros mensuales.
Participar en los procesos de adquisiciones y de logistica de
acuerdo a los requerimientos operativos del equipo.

Apoyar al coordinador a atender las auditorias que se desarrollen.
Participar en los planes operativos anuales.

Organizar y registrar la distribucion de los materiales e insumos
entregados a los beneficiarios del proyecto, de acuerdo a lo previsto
en las actividades del proyecto.

Perfil

La persona debe tener un titulo en ciencias contables o administrativas.
Al menos 2 afios de experiencia en gestion de proyectos. Las
responsabilidades del asistente seran principalmente de naturaleza
administrativa.

Condiciones

Este es un puesto de tiempo completo. El Asistente Operativo trabajara
en las oficinas del MINAM, bajo la supervision del MINAM y el CNP.
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y Contrataciones (PAAC).

La planificacion del proyecto se consolida en el Plan
Operativo Anual (POA), indicadores para el sistema de
seguimiento, monitoreo y evaluacion del proyecto, y las
actualizaciones del manual de operaciones del proyecto (de
ser necesario). Todo ello en el marco de los resultados del
Documento del Proyecto (PRODOC) asi como de los
techos presupuestales definidos en el Anexo F del Acuerdo
“Presupuesto basado en actividades de FMAM vy de las
lineas presupuestarias del PNUMA”. La formulacion del
POA para el siguiente afio de ejecucion, se elabora dos
meses antes de entrar en el siguiente afio en ejecucion.

La organizacion del proceso de planificacion, es
responsabilidad del CNP, con el apoyo de la contraparte
administrativa del proyecto, que determinara los recursos
disponibles y consolidara el presupuesto para la ejecucion
de las diferentes actividades que se propongan realizar.

La elaboracion del POA y PAAC es responsabilidad del
CNP, en coordinacion con el MINAM y PROFONANPE,
documentos que seran aprobados por el CDP mediante
Acta.

El PAAC es el instrumento administrativo donde, de manera
planificada y ordenada, estan previstos los procesos de
seleccion que se convocara para la adquisicion de bienes y
obras, asi como la contrataciéon de consultorias.

El PAAC debe ser consistente con lo determinado en el
proceso de planificacion estratégica y operativa. En él se
debe especificar los métodos a utilizar para llevar a cabo
cada uno de los procesos de seleccion de consultorias,
adquisicion de bienes y obras y contratacion de servicios de
consultoria.

4.1. Formulaciéon y Aprobacion del Plan Operativo Anual (POA) y Plan Anual de Adquisiciones

Coordinador Nacional del Proyecto (CNP)
en coordinacién con MINAM y PROFONANPE

Comité Directivo del Proyecto

(CDP)

Etapa 1: Organizacion del
proceso de Planificacién
Estratégica

'

Etapa 2: Organizacion del
proceso de Planificacion
Estratégica

2 meses antes
del siguiente afio
de ejecucion
J

Mapieo de

4

A

Etapa 3: Formulacién o
ajuste del instrumenta
marco de gestién del
Proyecto y estrategia de
ejecucién

4

Linea Base

\J

Flujograma de
Procesos

A

Etapa 4: Andlisis o ajuste
de la inversion del
Proyecto.

Plan Operativo
Anual (POA)

Plan Anual de

A

Etapa 5: Taller de consulta
para la revision y
validacion de los

Instrumentos de Gestion
del Proyecto

\

Etapa 6: Solicitud de
aprobacién de los
Instrumentos de Gestidn
del Proyecto.

Adquisiciones y
Contrataciones
(PAAC)

\

Aprobacién de los
Instrumentos de Gestion
del Proyecto
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4.2. Modificacion del POA y el PAAC.

Las modificaciones al POA y PAAC, puede darse en los
siguientes casos:

1) A pedido justificado del CNP que evaluara la necesidad o
no, de actualizar el POA y PAAC.

2) Cuando se requiera un incremento justificado del
presupuesto aprobado, o

3) Cuando se requiera la reprogramaciéon de actividades en
un mismo afio.

El POA y PAAC es formulado y remitido por el CNP al CDP. El
CDP revisa y aprueba el POA y PAAC mediante Acta.
PROFONANPE registra en el Sistema Integrado de
Administracién Financiera y de Monitoreo (EMMA) el POA, el
presupuesto y PAAC aprobados. El primer POA y PAAC dan
inicio a la ejecucion del Proyecto, los siguientes planes
anuales, seguiran el mismo proceso de aprobacion.

Las modificaciones siempre deben tener como marco los
resultados del Documento del Proyecto (PRODOC) asi como
los techos presupuestales definidos en el Anexo F del Acuerdo
“Presupuesto basado en actividades de FMAM y de las lineas
presupuestarias del PNUMA”. Asimismo, de acuerdo a dicho
Anexo, MINAM y PROFONANPE tienen autorizacion para
introducir variaciones que no excedan del 10% en cualquier
partida del presupuesto del proyecto siempre y cuando no se
exceda el total asignado por el PNUMA para ese componente
especifico del proyecto. Toda variacion que exceda el 10% de
cualquier partida que sea necesaria para la ejecucion
apropiada y satisfactoria del proyecto serd objeto de consultas
previas con ONU Medio Ambiente y sera aprobada por éste. Al
respecto, ya se realizd6 una primera modificacién del
Presupuesto Global del Proyecto para cubrir las nuevas
remuneraciones del personal del Proyecto.

CNP / DNP

cbp

PROFONANPE

Formulacion del

Via fisic

o

- POAYy PAAC

POAy PAAC [/

A

El CDP revisay
aprueba

Profonanpe registra en
| EMMA, POA, Presupuesto

Si
El CDP remite
comunicacian al CNP, con
las observaciones

y PAAC aprobados

|

Y

Inicio de la
ejecucion del
Proyecto

* CNP = Coordinador Nacional del Proyecto | DNP = Director Nacional del Proyecto | CDP = Comité Directivo del Proyecto
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SECCION 5: SEGUIMIENTO, MONITOREO, EVALUACION Y SISTEMATIZACION.

5.1. Seguimiento y monitoreo.

5.1.1. Informe de inicio del proyecto

Al inicio de operaciones del Proyecto se realizara un taller
induccién/inmersion, después del cual, el Proyecto presentara el
POA y PAAC al CDP, previa coordinacion con PROFONANPE,
MINAM y el PNUMA.

5.1.2. Informes Financieros

PROFONANPE suministrard al PNUMA, por escrito, los informes
financieros al término de cada trimestre, utilizando el formulario
para el informe financiero que figura en el Acuerdo de Socios
Operacionales.

El informe financiero final se presentara en el término maximo de
los treinta (30) dias naturales siguientes a la fecha de finalizacién
del proyecto, a través de la plataforma ANUBIS.

5.1.3. Informes de Avance

La UGP presentara al PNUMA informes descriptivos sobre el
avance de los trabajos con respecto a las actividades previstas
qgue figuren en el documento del proyecto. Estos informes se
presentardn al término de cada semestre, en el formato
especificado en el Acuerdo de Socios Operacionales. El informe
final se presentara en el término maximo de los treinta (30) dias
naturales siguientes a la fecha de finalizacién del proyecto y se
facilitara conjuntamente con dos informes financieros trimestrales
correspondientes al ejercicio pertinente.

El informe de avance sera elaborado por la UGP de manera
coordinada con PROFONANPE, el cual proporcionara al CNP, a

travées de los Médulos de EMMA, reportes de ejecucion
presupuestal y financiera del Proyecto en forma diaria, mensual,
trimestral y anual. Las entidades publicas y privadas que tienen
aportes de cofinanciamiento en efectivo y en especie, informaran
semestralmente al proyecto y la informacién se incluird en el
Médulo de Cofinanciamiento de EMMA. Los aportes de
cofinanciamiento deben formar parte del informe de avance como
anexo.

La informacibn de seguimiento que se recoja servira
principalmente a estos propésitos: (i) presentar alertas, (ii) afinar
el desarrollo del proyecto permitiendo hacer correcciones a
tiempo, (iii) programar los recursos necesarios para los préximos
periodos, (iv) efectuar reprogramaciones si son necesarias, entre
otros.

Finalmente, se adjuntard el inventario de los equipos, segun
anexo 8 del Acuerdo, en el que se indique la descripcion, el
namero de serie (cuando proceda), la fecha de adquisicion, el
precio original, el estado y la ubicacién de cada articulo.

5.1.4. Informes de Cofinanciamiento

La UGP y PROFONANPE son responsables de solicitar y
recopilar los documentos sobre el cofinanciamiento en especie
proporcionado por todos los cofinanciadores del proyecto y otros
asociados nuevos no previstos en el Documento del Proyecto.
Cada afio el CNP enviaré el informe a la Direccién del Proyecto y
Representacion del PNUMA antes del 10 de julio que cubrira el
periodo de julio (del afio anterior) hasta junio (del afio actual).
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5.1. Seguimiento y monitoreo.

5.1.5. Informe de Gestion Anual

Al finalizar el afio de implementacién, el CNP/DNP debera
presentar un informe anual, el cual, debe consignar la informacién
financiera y de avance (logros alcanzados), asi como los desafios
encontrados, lecciones aprendidas durante el periodo reportado,
conclusiones y recomendaciones. El informe debera ir
acompafado con los medios de verificacién, en version digital.

El informe sera elaborado de manera coordinada entre la UGP y
PROFONANPE y presentado maximo a los 30 dias calendario
luego de haber finalizado el afio. El informe de gestion anual sera
presentado al CDP para la aprobacion mediante acta, y de ser el
caso, recomendaciones para su implementacion.

5.1.6. Informe Final

Dentro de dos meses previos a la fecha de finalizacion del
proyecto, el CNP puede enviar un informe final preliminar a la
DNP, CDP y a la Representacion del PNUMA. El propdésito
principal del informe final es dar orientacién a las autoridades (a
nivel ministerial o de alto nivel del gobierno) sobre las decisiones
de la politica que se requieren para el seguimiento del proyecto, y
brindar al donante informacién sobre la manera en que los fondos
fueron utilizados. Por lo tanto, el informe final es un recuento
conciso de los productos, resultados, conclusiones vy
recomendaciones principales del proyecto, sin detalles de
antecedentes, narrativa o técnicos innecesarios.

5.1.7. Presentacion de Informes Adicionales

La UGP y PROFONANPE proporcionara los informes ad hoc que
pueda solicitar el PNUMA ocasionalmente. La Organizacion
adoptara todas las medidas razonables para reducir al minimo las
solicitudes de informes ad hoc. No obstante, y sin perjuicio de lo
dispuesto en este parrafo, PROFONANPE informara
inmediatamente a el PNUMA sobre cualquier cuestién sustancial
que afecte a la ejecucion del proyecto.
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5.1. Seguimiento y monitoreo.

5.1.8. Calendario Anual de Informes de Seguimiento

ARO 1 ARNO 2
REPORTES NOMBRE DE LOS INFORMES PERIODICIDAD |TIPO DE CONTENIDO NIVEL DE DETALLE DE Ene Feb Mar | Abr May | Jun Jul Ago Set Oct Nov Dic Ene Feb Mar
INFORMACION
PNUMA (previo PERIODIC EXPENDITURES REPORT Trimestral * Ejecuciény Nivel de partidas generales X X X X
visto bueno proyeccion de
MINAM) presupuesto
(Profonanpe)
HALF YEARLY PROGRESS REPORT Semestral * Técnicoy * Técnico el avance a nivel de X
(julio a dic) presupuestal productos, resultados-
(Profonanpe) indicadores, y actividades
* Ejecucion presupuestal por
partidas generales.
REPORTE DE PROGRESO ANUAL GEF Anual *Técnicoy *Técnico el avance a nivel de X
(1 julioal 30 de |presupuestal productos, resultados-
junio) (Profonanpe) indicadores, y actividades
* Ejecucion * Ejecucion presupuestal por
contrapartidas partidas generales.
(Proyecto) * Ejecucion de las contrapartidas
(a nivel de partidas generales de
ANUBIS).
APCI FORMATO UNICO PARA LA PRESENTACION DE LA |Anual *Técnicoy * Ejecucion presupuestal por las X
DECLARACION ANUAL DE INTERVENCIONES presupuestal categorias propias de APCI.
EJECUTADAS CON * Por actividad el avance técnico
COOPERACION INTERNACIONAL NO y financiero.
REEMBOLSABLE 2019 *Solo financiero de los fondos
del GEF.
OCAI FICHA 1. MATRIZ DE SEGUIMIENTO DEL AVANCE ([Trimestral *Técnicoy * Componente - productos e X X X X
DE EJECUCION TRIMESTRAL FSICA Y FINANCIERA presupuestal indicadores. % de avance técnico
DE LAS INTERVENCIONES FINANCIADAS TOTAL O (ejecucion detareas) y %
PARCIALMENTE CON LA COOPERACION ejecucion presupuestal)
INTERNACIONAL (REEMBOLSABLE Y NO
REEMBOLSABLE)
PROFONANPE SEGUIMIENTO DE CONTRATOS En tiempo real * Seguimiento a los [* Plazos y cumplimiento de X X X X X X X X X X X X
con Google Drive|contratos contratos
INTERNO POA - AVANCE TECNICO Mensual *Técnico * POA nivel de actividades pero X X X X X X X X X X X X
Coordinacion en base a sus tareas especificas.
General
* % de avance fisico, es qué % de
tareas planificadas para cumplir
los resultados y productos se han
ejecutado.
AVANCE PRESUPUESTAL Mensual * Presupuestal * En baseal EMMAsellega a X X X X X X X X X X X X
identificar por tarea planificado,
ejecutado y comprometido.
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5.2. Evaluacién de Medio Término y Final

La evaluacion intermedia y final del proyecto seréa realizada por el PNUMA y sujeta a las disposiciones de la politica de evaluacién del
PNUMA descrito en el Acuerdo de Partes Operacionales.

5.3. Sistematizacion

La sistematizacion de la informacion generada por el proyecto, estara bajo la responsabilidad de la UGP. Se elaborara un plan de
estrategias de gestion del conocimiento del proyecto (ver Seccion 9 “Gestion del Conocimiento y Material Comunicacional”).
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6.1. Solicitud de fondos para el proyecto.

Los fondos seran administrados por PROFONANPE, en su calidad de Socio Operacional aprobado por el MINAM, bajo sus propias normas y procedimientos
financieros, el mismo que llevara las cuentas del proyecto conforme a las normas de contabilidad generalmente aceptadas, y notificara en consecuencia todos los
gastos en doélares estadounidenses aplicando el tipo de cambio del dia de la operacion ya que el Acuerdo de Socios Operacionales, en el numeral 34.e), acepta el

registro de la diferencia cambiaria en el presupuesto total del proyecto.

El PNUMA abonara al PROFONANPE una suma total que no
supere los US$ 2,190,000 (Dos millones ciento noventa mil
dolares americanos). PROFONANPE presentara a el PNUMA
la primera solicitud de fondos conforme a lo dispuesto en el
documento del proyecto, incluidas sus actividades y
presupuesto, adjuntando copia del Acuerdo de Socios
Operacionales suscrito.

Para la segunda y sucesivas solicitudes de fondos, de acuerdo
al numeral 14 del Acuerdo, la atencién de fondos por parte del
PNUMA se efectia a partir de la evaluacién de los reportes
“Periodic Expenditures Report (ANNEX: CASH ADVANCES
STATEMENT)” trimestrales registrados en ANUBIS, para lo
cual compara lo siguiente:

a. Desembolsos estimados para los proximos 6 meses (
elaborado por la UGP).

b. Menos: saldo de caja al cierre (comparacion del
desembolsos vs gastos acumulados).

c. Necesidades totales de efectivo para los proximos seis
meses.

PROFONANPE, asumird todos los riesgos fiduciarios y
programaticos, y serd responsable desde el punto de vista
administrativo y técnico de la ejecucion de las actividades del
proyecto acordadas, de su seguimiento y su gestion financiera
de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos en
el Acuerdo de Socios Operacionales. Dicha responsabilidad se
extiende a todos los fondos desembolsados por el Socio
Operacional a las entidades subcontratadas por el mismo.

El desembolso de los fondos a PROFONANPE se realiza en
un tiempo estimado de veinticinco dias aproximadamente, tal
como se detalla en el gréfico.

UGP + PROFONANPE

PNUMA

PNUMA
SEDE CENTRAL

Elabora los reportes *Periodic
Expenditures Report (ANNEX:

CASH ADVANCES STATEMENT)”

trimestrales registrados en
ANUBIS, asi como los
desembolsos estimados para los
6 meses siguientes.

Revisa los reportes

A

no

A

en ANUBIS

l

Evallia y compara lo siguiente:

a) Desembolsos estimados para
los préximos 6 meses ( elaborado
por la UGP).

b) Menos: saldo de caja al cierre
(comparacion del desembolsos vs
gastos acumulados).

¢) Necesidades totales de efectivo
para los préximos seis meses.

|

Recibe desembolso |-

dias

si
A

Genera solicitud de

dias

pago.

Recibe solicitud

Genera desembolso

21
dias

* UGP = Unidad de Gestion del Proyecto | ANUBIS = Sistema informético del PNUMA para el seguimiento de proyectos.
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SECCION 6: GESTION FINANCIERA DEL PROYECTO.

6.3. Formulacién de 6rdenes de Pago.

6.2. Ejecucion administrativa y financiera del POA

(EMMA — PROFONANPE).

La afectacion presupuestal de todos los compromisos con cargo al POA
del proyecto se realizara mediante la formulacion de 6rdenes de pago en
el Sistema Integrado de Administracion Financiera y de Monitoreo de
PROFONANPE - EMMA.

EI DNP/CNP a cargo de la UGP requerird a PROFONANPE mediante una
carta, la creacion de cuentas y cédigos de acceso a EMMA para el
personal responsable de formular requerimientos y autorizar pagos,
conforme corresponda. La UGP centralizard y coordinara los
requerimientos y conformidades.

El personal de la UGP encargado de procesar y autorizar los
requerimientos sera previamente capacitado por PROFONANPE, en el
manejo de EMMA.

Los requerimientos de pago se efectuaran mediante la formulacion de
ordenes de pago por parte de la UGP, y se consideraran los siguientes
casos:

1) Pagos por la adquisicion y contratacion de bienes, servicios.

2) Pagos por contratos de Consultorias

3) Pago por la adquisicion de compra de Equipos

4) Pago por viadticos para viajes nacionales e internacionales en
comision de servicios

5) Talleres y otros gastos por actividades contenidas en el POA.

6) Anticipos con cargo a rendir para actividades especificas

Los procesos de pago antes indicados parten del proceso de
adquisiciones que cuenta con diferentes modalidades. El area de
adquisiciones de PROFONANPE luego del cumplimiento de las
actividades previas; determinada por modalidad de contratacién para
llegar al proceso de recepcién, seleccién y adjudicacion respectiva,
liderado por un Comité de Seleccion y con el acompafamiento del area

de adquisiciones de PROFONANPE; emitira la orden de compra u orden
de servicio o contrato, segun corresponda. Los referidos documentos
serén comunicados a la UGP para que realice el seguimiento respectivo.

o Luego de cumplido con la entrega del bien, o servicio o cumplido
elllos productos del contrato en forma parcial o totalmente, la UGP
dara la conformidad de pago asegurando la debida supervision de la
calidad de los mismos y procedera a generar la respectiva orden pago
en el “Modulo de EMMA”.

o Enla glosa de la “orden de pago” sera necesario hacer referencia al
namero asignado en la “orden de compra u orden de servicio” y
remitir a PROFONANPE el expediente completo de pago Los
expedientes para ser considerados como elegibles y ser pagados por
PROFONANPE deberan contar con la totalidad de la documentacién
necesaria.

o Los requerimientos de fondos seran formulados por la UGP. El
registro de los requerimientos se realizara mediante una “Orden de
Pago” en el EMMA.

o Las “Ordenes de Pago” tienen un nimero de identificacién unico, que
se generara automaticamente al momento de registrarla en el EMMA,
dicho numero se utilizard de referencia para facilitar la identificacion,
destino de los fondos y la rendicién de cuentas correspondiente.

o PROFONANPE comunicara a la UGP la operacioén de transferencia o
entrega de cheque realizado.

* Nota: Los flujogramas de los procesos de pago segun las
modalidades de adquisicion pueden ser consultados en el apartado
7.8. Ejecucién de Pagos del presente Manual.
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.1. Montos limites y modalidades de contratacién.

Los procesos de adquisicién y contratacion de bienes, obras, servicios
de no consultoria y servicios de consultoria a llevarse a cabo, estan
sujetas a las normas de adquisiciones, principios y politicas de
PROFONANPE. La Unidad de Gestién del Proyecto (UGP) se regira, de
manera general, mediante el siguiente flujograma:

PROFONANPE -a solicitud de la UGP o el DNP- esta autorizado a hacer
cambios que no superen el diez (10) por ciento de cualesquiera de las
partidas presupuestarias. Los cambios superiores al diez (10) por ciento
requieren la aprobacion del PNUMA. Los niveles de autorizacion acordados
para la ejecucion, control y aprobaciones de los procesos de seleccion que

se ejecutaran en el Proyecto, se describen en la siguiente Tabla.

UGp
en coordinacién con las PNUMA PROFONANPE
Autoridades Competentes i NO OBJECION DE
CATEGORIA DEL : . PNUMA
GASTO METODO DE CONTRATACION VALOR (Especificaciones
técnicas y TDR)
LICITACION PUBLICA Bienes: Mayor o igual a Si requiere para
I(’:;E RNACIONAL US$ 250,000 todos los procesos
. . Si requiere para
LICITACION PUBLICA Bienes: Menora US$ 250,000y | i oc: Togas las
mayor de US$ 50,000 S
NACIONAL . . adquisiciones
Elabora y remite BIENES, (LPN) Obras: Menor a US$ 31000,000y mayores a
Términos de Revisa y eval(ia SERVICIOS Y mayor de USS 250,000 US$50,000
Referencia (TdR) - los TdR OBRAS .
para aprobacién Bienes: Menor o igual a US$
COMPARACION DE PRECIOS 50,000 N iEapiEe
A l (CP) Obras: Menor o igual a US$ q
200,000
No CONTRATACION DIRECTA Bienes: Menor a US$ 10,500 :‘(’)::::z‘z?;:a
Realiza ajustes al :
iza ajustes (CD) Obras: Menor a US$ 10,500 US$ 10,500
SELECCION BASADA EN De acuerdo al plan de S
CALIDAD Y COSTO (SBCC) adquisiciones q
si SELECCION BASADA EN LA De acuerdo al plan de Sesns
CALIDAD (SBC) adquisiciones a
SELECCION BASADA EN EL De acuerdo al plan de Si requiere
Envia rsolicitud de Envia correo . MENOR COSTO (SMC) adquisiciones
adquisicon y electrnico con CONSULTORIAS - |'sEL ECCION BASADA EN b ol pland
contratacién aprobacién DE PRESUPUESTO FIJO © acuerdo al plan de o
FIRMAS (SBPF) adquisiciones Si requiere
CONSULTORAS =
SELECCION BASADA EN LAS De acuerdo al plan de
Recibe CALIFICACIONES DE LOS adquisiciones ’ Si requiere
> Solicitud CONSULTORES (SCC) q q
- No requiere para
SELECCION CON BASE EN
Monto menor a US$10,500 montos menores a
UNA SOLA FUENTE (SSF) US$10,500
A , SELECCION DE De acuerdo al Plan de No requiere
Inicia proceso de CONSULTORIAS CONSULTORES INDIVIDUALES | Adquisiciones qui
adquisicion y DE
contratacion CONSULTORES No requiere para
INDIVIDUALES SELECCION DIRECTA Monto menor a US$10,500 montos menores a
US$10,500
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

. del Ambiente profonanpe

7.1. Montos limites y modalidades de contratacion.

El procedimiento para obtener la NO OBJECION del PNUMA para procesos de Adjudicacion Directa es el siguiente:

UGP

CONTRAPARTE

PROFONANPE

PNUMA

Solicita a la contraparte
beneficiaria una carta o
correo electrénico
justificando el
requerimiento.

)

no

si
y

Envia carta o correo electronico a
la UGP con la justificacion del
requerimiento y la propuesta de
término de referencia, tomando
en cuenta que sus caracteristicas
técnicas y uso son esenciales
para el desempefio y objetivo de
la actividad establecida en comin
con el proyecto.

La justificacién también debe
incluir las razones objetivas por
las cuales se debe contratar al
proveedor respectivo.

El drea de
adquisiciones solicita |

PROFONANPE otorgando su

la cotizacién al
proveedor.

l

Solicita la adquisicion
del bien o servicio a
PROFONANPE

Emite carta de
solicitud de No

adquisicion del bien o servicio.

Emite comunicacién a

NO OBJECION para la

Objecion al PNUMA.

Si

Emite comunicacién a
la UGP con -

Y

Si

no

v

Emite comunicacién a
PROFONANPE con
observaciones.

observaciones.
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

2. Modalidades de adquisicion de bienes,

y servicios (no co

7.2.1. Licitacién Publica Internacional (LPI)

Esta modalidad se basa en la obtencion de ofertas para la provisién de bienes u obras de un nimero indeterminado de proponentes, a través de una
convocatoria publica a nivel nacional e internacional.

Se utiliza para la adquisicién de bienes, obras y contratacion de servicios, para montos mayores o iguales a US$ 250,000.

Actividad Responsable Tiempo Tiempo Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulad Estimado | Acumulad
d. o d. o
calendario calendario
ACTIVIDADES PREVIAS ACTIVIDADES DEL PROCESO
1 Preparacion de las Especificaciones UGP en coordinacion con 10 10 8 Publicacion del llamado a licitacion Especialista de 3 85
Técnicas de los bienes y/o servicios Autoridades Competentes en Web de PROFONANPE y diario Adquisiciones de
a adquirir nacional de mayor circulaciény PROFONANPE
2 Aprobacion de las Especificaciones Coordinador(a) Nacional de 5 15 diarios o paginas internacionales
y Condiciones Técnicas Proyecto CNP — —
= - - 9 Inscripcion de participantes Mesa de Partes o correo
3 Preparaciéon documentos Asistente Operativo/ 1 16 electrénico de
sustentalt(,)rlos N Asistente Nlacllonal PROFONANPE 14 99
4 Aprobacion de las Especificaciones Area especializada MINAM 56 72 —
L P 10 | Proceso — Consultas Proveedores participantes
y Condiciones Técnicas
11 | Absolucién de Consultas Especialista de
4.1 | Derivacion de Especificaciones Director(a) Nacional del 1 Adquisiciones y Comité de
técnicas para conformidad Proyecto DNP Seleccién y areas usuarias 5 104
4.2 | Revision técnica Especialista técnico DGDB 30* (cuando sea necesario)
0 Autoridad Competente o 12 | Recepcién y Apertura Pablica de Especialista de 30 134
uGp las Propuestas ** Adquisiciones, Comité de
4.3 | Revision Legal (es condicional Especialista Legal DGDB 5% Seleccion / Postores que
segln sea el caso) (es condicional seglin sea deseen asistir
el caso) 13 | Evaluacion de las Propuestas y Comité de Seleccion 10 144
4.4 | Solicitud de aprobacion Especialista técnico DGDB 1* recomendacion de adjudicacion
— 0 Autoridad Competente 14 | Notificaciéon Buena Pro y Area de Adquisiciones — 3 147
4.5 | Aprobacion, firma de documentos y DNP - DGDB 3* Publicacién de resultados en PROFONANPE
envio 3 PROFONANPE — — pagina Web de PROFONANPE
5 Adecuacion de los Documentos Especialista de Adquisiciones 5 77 — - —
Tipos de licitacién (Instrucciones a de PROFONANPE 15 | Comunicacién de fef:,ha de firma de Area de Adquisiciones — 6 153
los licitantes, datos de la licitacién, Contrato y preparacion de PROFONANPE
condiciones generales del contrato, documentacion para Firma de
condiciones especiales del Contrato
contrato) 16 | V° B° alcontrato DAF — PROFONANPE 1 154
6 Aprobacién de PNUMA Representante PNUMA 3 80
7 Correo electronico remitiendo el CNP/UGP 2 82 17 | Firma Contrato Direccion Ejecutiva — 1 155
nombre de los representantes para PROFONANPE
el Comité de Seleccion
PROFONANPE (*) Corresponde a dias habiles

(**) Debe tenerse cuidado que entre la fecha de convocatoria y apertura de ofertas el tiempo suficiente
para preparar las propuestas (debiera ser entre 20-30 dias naturales).
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7.2. Modalidades de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultoria)

Flujograma de Actividades Previas para la Licitacion Publica Internacional (LPI)

UGP AREA ESPECIALIZADA
en coordinacion con CNP ASIST. OPERATIVO Y DNP MINAM O AUTORIDAD AREA DE ASESORIA PROFONANPE PNUMA
X ASIST. NACIONAL COMPETENTE LEGAL MINAM
Autoridad Competente
Preparacién Asist. Operativo
Especificaci > Aprobacion prepara
Técnicas > documentos
(Informe y Carta) - .
A Revisa y realiza
ajuste a los Inicia proceso de
documentos contratacion
Y Y
Levantamiento Asist. Nacional Deriva revisién a Revisa propuesta
de informacién revisa > especialista de duc}:nm}:emos
documentos MINAM
A Solicitud d
" | Especialista eleva Ao chu : de
documentos para probacion
firma
A
Envia Asist. Nacional ;
Subsana .
observaciones| ™ »| observaciones subsana st Adecuacion de los
subsanadas observaciones
documentos
f
Firma de T
documentos
EnviaaCNP | _
Observaciones [
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7.2. Modalidades de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultoria)

7.2.2. Licitacion Publica Nacional (LPN)

Esta modalidad se basa en la obtencion de ofertas para la provisién de bienes u obras de un ndmero indeterminado de proponentes, a través de una
convocatoria publica a nivel nacional. Se utiliza para la adquisicién de bienes y contratacion de servicios de no consultoria. En cuanto a los montos de
contratacion, en el caso de Bienes, mayor a US$ 50,000 y menor de US$ 250,000, y en el caso de Obras, mayor a US$ 250,000 y menor a US$
3,000,000. Se requiere la revision previa para los contratos sefialados en el acapite “Montos limites y modalidades de contratacion”, para los demas
contratos, la revision sera ex post mediante una muestra aleatoria de los contratos.

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulad
calendario (o]
ACTIVIDADES DEL PROCESO
8 Publicacion de la convocatoria/ Especialista de
licitacién en Web de Adquisiciones de
PROFONANPE, MINAM y/o PROFONANPE 5 78
MINAGRI y diario nacional de
mayor circulacion
9 Inscripcién de participantes Mesa de Partes o correo
electronico de
PROFONANPE 10 88
10 Proceso — Consultas Proveedores participantes
11 | Absolucién de Consultas Especialista de 5 93
adquisiciones, Comité de
seleccion y Area Usuaria
12 | Recepcion y Apertura Publica de Comité de seleccion / 20 113
las Propuestas ** Proveedores que deseen
asistir o sus representantes
debidamente acreditados
13 | Evaluacion de las Propuestas Comité de seleccion y apoyo 8 121
técnico de requerirse
14 | Notificacién Buena Proy Adquisiciones — 5 126
Publicacién en la pagina Web de PROFONANPE
PROFONANPE y diario nacional
de mayor circulacion
15 | Comunicacion de fecha de firma Adquisiciones — 3 129
de Contrato y preparacion PROFONANPE
documentacion para firma
16 | V° B° al contrato DAF — PROFONANPE 1 130
17 Firma Contrato Direccion Ejecutiva - 1 131
PROFONANPE

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulad
calendario 0
ACTIVIDADES PREVIAS
1 Preparacion de las UGP en coordinacién con 15 15
Especificaciones Técnicas Autoridades Competentes
(incluyendo condiciones) de los
Bienes y/o Servicios a Adquirir
2 Aprobacion de las Especificaciones Coordinador (a) Nacional de 3 18
y Condiciones Técnicas Proyecto CNP
3 Preparacién documentos Asistente Operativo/ 1 19
sustentatorios Asistente Nacional
4 Aprobacion de las Especificaciones Area especializada 42 61
y Condiciones Técnicas
4.1 | Derivacioén de Especificaciones Director (a) Nacional del 1*
técnicas para conformidad Proyecto DNP
4.2 | Revision técnica Especialista técnico DGDB 20*
o Autoridad Competente o
UGP
4.3 | Revision Legal (es condicional Especialista Legal DGDB 5%
segun sea el caso) (es condicional segtn sea el
caso)
4.4 | Solicitud de aprobacién a DNP Especialista técnico DGDB 1*
0 Autoridad Competente
4.5 | Aprobacién, firma de documentos y DNP - DGDB 3*
envio a PROFONANPE
5 Adecuacion de los Documentos Especialista de Adquisiciones 8 69
Tipos de licitacion (Instrucciones a de PROFONANPE
los licitantes, datos de la licitacién,
condiciones generales del
contrato, condiciones especiales
del contrato)
6 No Objecién Documentos de Representante de PNUMA 3 72
licitacion
7 Correo electrénico remitiendo el CNP/UGP 1 73
nombre de los representantes para
el Comité de Seleccion
PROFONANPE

(*) Corresponde a dias habiles
(**) Debe tenerse cuidado que entre la fecha de convocatoria y apertura de ofertas el tiempo suficiente
para preparar las propuestas (debiera ser entre 20-30 dias naturales).

* El Flujograma de Actividades Previas es el mismo del acapite 7.2.1. Licitacion Publica Internacional (LPI)
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7.2. Modalidades de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultoria)

7.2.3. Comparacion de Precios (CP)

La comparacion de precios es un método de contratacion que se basa en la obtencién de cotizaciones de precios de diversos proveedores (en el caso de
bienes) o de varios contratistas (en el caso de obra publica), con un minimo de tres, con el objeto de obtener precios competitivos. La solicitud de
cotizacién de precios debe incluir una descripcion y la cantidad de los bienes o las especificaciones de la obra, asi como el plazo (o fecha de terminacion)
y lugar de entrega requerido. Las cotizaciones pueden presentarse por carta, fax o medios electronicos. Para la evaluacion de las cotizaciones el
comprador debe seguir los mismos principios que aplican para las licitaciones publicas. Los términos de la oferta aceptada deben incorporarse en una
orden de compra o0 en un contrato simplificado.

los documentos de CP (**)

de PROFONANPE

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulad
d. o
calendario
ACTIVIDADES PREVIAS
1 Preparacion de las UGP en coordinacién con 5 5
Especificaciones Técnicas Autoridades Competentes
(incluyendo condiciones) de los
Bienes y/o Servicios a Adquirir
2 Aprobacion de las Especificaciones | CNP 3 8
y Condiciones Técnicas
3 Preparacion documentos Asist. Operativo / Asist. 1 9
sustentatorios Nacional
4 Aprobacion de las Especificaciones | Area especializada 26
y Condiciones Técnicas identificada previamente —
DGDB
4.1 | Derivacion de Especificaciones DNP 1
técnicas para conformidad
4.2 | Revision técnica Especialista técnico DGDB 7
o Autoridad Competente o
UGP
4.3 | Revision Legal (es condicional Especialista Legal DGDB 5
segln sea el caso) (es condicional segln sea
el caso)
4.4 | Solicitud de aprobaciéon a DNP Especialista técnico DGDB 1
0 Autoridad Competente
4.5 | Firma de Documentos y envio a DNP - DGDB 3
PROFONANPE
5 Preparacion de las condiciones y Especialista de Adquisiciones 5 31

Compra

PROFONANPE/ jefa del Area
de Adquisiciones de
PROFONANPE

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulad
d. o
calendario
ACTIVIDADES DEL PROCESO
6 Envio de invitaciones Especialista de 1 32
Adquisiciones de
PROFONANPE
7 Recepcion de propuestas Especialista de 7 39
Adquisiciones y Comité de
seleccion
8 Evaluacion de las Propuestas y Comité de seleccion y apoyo 2 42
recomendacion de adjudicacion técnico de requerirse
9 Notificacién Buena Pro Especialista de 1 43
Adquisiciones de
PROFONANPE
10 Firma Contrato u Orden de Direccion Ejecutiva de 1 44

(*) Corresponde a dias hébiles

(**) Para este procedimiento PROFONANPE cuenta con un Comité pre - determinado, este Comité realiza el
cuadro comparativo y enviara a la UGP el cuadro comparativo de precios, que de ser aceptado se procedera

con la confirmacién de la compra.
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7.2. Modalidades de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultoria)

Flujograma de Actividades Previas para el proceso de Comparacion de Precios (CP)

UGP AREA ESPECIALIZADA ]
en coordinacién con CNP Ai';;.ro :i?:fgllﬂ\;ol.v DNP MINAM O AUTORIDAD ARE&? fL,:nslﬁi?,lRiA PROFONANPE

Autoridad Competente COMPETENTE
Asist. Operativo Revisa y realiza

- ajuste a los

. repara
Preparacién _ - dnlzunﬁentns documentos
Especificaciones Revisa y evalla

Técnicas

(Informe y Carta)

Py

A

Inicia proceso de

contratacion

. A
Y Revisa propuesta
Asist. Nacional Deriva revision a de documentos
revisa especialista
Levantamiento documentos (MINAM)
de informacion Adecuacion de los
- documentos
A | Especialista eleva
documentos para Jy
firma
Asist. Nacional
subsana
observaciones si
\
Firma de
documentos
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.2. Modalidades de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultoria)

7.2.4. Contratacion Directa (CD)

La contratacion directa sin licitacién (seleccién de un solo proveedor) sera utilizada para adquisiciones de bienes y servicios de no consultoria con un valor
inferior a US$ 10,500 y para obras con un valor inferior a US$10,500. Se deberan elaborar Especificaciones Técnicas y solicitar cotizaciones y evaluar al

menos una.
Actividad Responsable Tiempo Tiempo Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado Acumulad Estimado Acumulad
d. [¢] d. (o]
calendario calendario
ACTIVIDADES PREVIAS ACTIVIDADES DEL PROCESO
1 Preparacion de las UGP en coordinacién con las 5 5 6 Solicitud de cotizaciones Especialista de Adquisiciones 1 22
Especificaciones Técnicas Autoridades Competentes de PROFONANPE
(incluyendo condiciones) de los 7 Recepcién de cotizaciones Especialista de Adquisiciones 1 23
Bienes y/o Servicios a Adquirir y Comité de seleccion
2 | Aprobacion de las CNP 3 8 8 | Evaluacion de las cotizacionesy | Comité de seleccién y apoyo 1 24
Especificaciones y Condiciones recomendacién de adjudicacién técnico de requerirse
Técnicas 9 | Notificacién Buena Pro Especialista de Adquisiciones 1 25
3 | Preparacién documentos Asistente Operativo / 1 9 de PROFONANPE
sustentatorios Asistente Nacional 10 | Firma Orden de Compra Direccion Ejecutiva de 1 26
4 | Aprobacion de las Area especializada 10 16 PROFONANPE/Jefa del Area
Especificaciones y Condiciones identificada previamente — de Adquisiciones de
Técnicas DGDB PROFONANPE
4.1 | Derivacion de Especificaciones DNP 1*
técnicas para conformidad
4.2 | Revision técnica Especialista técnico DGDB o 2%
Autoridad Competente o UGP
4.3 | Solicitud de aprobacién a DNP Especialista técnico DGDB o 1*
Autoridad Competente
4.4 | Firma de documentos y envio a DNP - DGDB 1*
PROFONANPE
5 Preparacion de las condiciones y Especialista de Adquisiciones 5 21
los documentos de CP (*) de PROFONANPE

* El Flujograma de Actividades Previas es el mismo del acépite 7.5.1. Seleccién de Consultores Individuales (CI) para montos MENORES a US$ 10,500
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.3. Procedimientos de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultorias), para todas las modalidades.

1)

2)

Publicacion para los diferentes métodos de adquisicién _de
bienes, obras y servicios (no consultoria)

La publicidad como uno de los elementos mas importantes de los
procesos de seleccién, permite la participacion mas amplia posible
de postores elegibles y dara a conocer a la sociedad en general los
diversos procesos de contratacion que realizara el Proyecto.

El anuncio que corresponda al proceso de Licitacion de Bienes,
Obras y Servicios no Consultoria se realizara en una WEB de acceso
publico gratuito. El anuncio contendra informacién sobre como
deberan presentarse las propuestas, lugar, hora, y fecha de entrega.

Los métodos a emplearse en la apertura publica de las propuestas,
evaluacion de las ofertas, publicacion de los resultados de la
evaluacion y adjudicacion de los contratos, se daran a conocer a
todos los licitantes.

Preparaciéon de documentos

En lo que respecta a la adquisicion de bienes, obras y de servicios,
las bases proporcionaran toda la informacion necesaria para que los
posibles postores preparen y presenten una adecuada oferta, con
respecto a los bienes que deben suministrarse.

Los documentos de Licitacién deben incluir: el Llamado a Licitacion;
Instrucciones a los Licitantes; el Formulario de las Ofertas; el
Formulario del Contrato; las condiciones contractuales;
Especificaciones Técnicas; Plazo de entrega; entre otros.

Los documentos de Licitacion estaran redactados de manera que
permitan y alienten la competencia y en ellos se describiran con toda
claridad y precision los bienes o servicios a suministrar, el lugar de

3)

4)

5)

entrega o instalacién, el calendario de entrega o terminacion, los
requisitos minimos de funcionamiento, y los requisitos en cuanto a
garantia y mantenimiento.

Los documentos de Licitacién identificaran los factores que se
tomaran en cuenta al evaluar las ofertas y la forma en que se
cuantificaran o evaluaran dichos factores.

Los documentos de licitacion de bienes especificaran claramente el
tipo de contrato que ha de celebrarse.

Contenido de los documentos

Aviso de convocatoria o Carta de Invitacion

Bases del proceso de seleccion y proforma del contrato
Especificaciones Técnicas

Aclaraciones, enmiendas o documentos complementarios

O O O O

El Contenido de las bases no es excluyente y en las bases pueden
incluirse a criterio de la UGP, con la No Objecion del PNUMA,
documentos adicionales que permitan o sirvan para la mejor
preparacion de las ofertas de los postores.

Presentaciéon de Consultas

Las consultas deberan hacerse por escrito (via correo electronico) a
PROFONANPE y considerando la fecha limite establecida en los
documentos del concurso.

Absoluciéon de Consultas

El Comité de seleccién participard en la formulacion de las
respuestas, las cuales el jefe del area de Adquisiciones de
PROFONANPE respondera por escrito a todos los postores en un
documento que incluird, si fuera el caso, documentos complementa-
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.3. Procedimientos de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultorias), para todas las modalidades.

6)

rios. El plazo para la absolucién de las consultas es el indicado en el
aviso de convocatoria o en las bases.

El Comité de seleccion no esta facultado para modificar las Bases, si
ello fuera indispensable durante el proceso, se emitirdn las
Enmiendas a las bases que correspondan y se tramitaran ante el
PNUMA para los procesos con No Objecion previa, se comunicaran
obligatoriamente a todos los postores que adquirieron las bases y, de
ser el caso, se reprogramara el calendario del proceso de seleccion.

Caracteristicas de las Ofertas

La presentacion de la Oferta implicara la tacita aceptacion del Postor
de no haber encontrado inconvenientes, tanto para la preparacion de
la oferta como para la entrega de los bienes o servicios, dentro del
plazo y costo previsto.

Las ofertas deberan ser presentadas por un representante de la
empresa, por la mesa de partes de PROFONANPE, dependiendo lo
que se especifique en los documentos de licitacion o invitacion. Las
ofertas tendran el rétulo que se especifica en las bases.

La propuesta de oferta debera ser presentada en sobre cerrado, con
indicacion visible de la razon social, direccion del Postor que la
presenta y el numero del proceso de selecciéon. La carta poder
simple, debera presentarse fuera del sobre exterior (para los casos
gue se solicite). Los proponentes entregaran las propuestas en
original y el ndmero de copias especificado en las bases y los
ejemplares deberan contar con una etiqueta con la indicacion
"ORIGINAL" o “COPIA”, segun sea el caso, tener un indice y estar
numerado e identificado con los mismos titulos, ordenados en la
misma secuencia, foliados y visados por el representante legal del
postor en sus paginas, no debiendo contener borrones o correccion
alguna. En caso de discrepancia, el texto del original prevalece sobre
el de las copias.

7)

8)

Recepcioén y apertura de ofertas

En las bases se establecera el plazo para presentar sus Ofertas
considerando la complejidad y magnitud del contrato.

a) El Acto Publico de Apertura de Ofertas se inicia en la fecha
y hora sefialada en los documentos de licitacion (de
preferencia sin tolerancia).

b) En ese Acto Publico, se permitira la presencia de los
licitantes o de sus representantes.

c) Las Ofertas se leeran en voz alta, registrandose en un acta
el nombre del licitante y el precio total de cada oferta.

d) No se aceptaran enmiendas a las Ofertas una vez que se
haya cumplido el plazo de presentacion.

e) No se aceptaran Ofertas después de vencido el plazo de
presentacion estipulado en el Llamado a Licitacion.

Evaluacién de Ofertas

Iniciado el periodo de evaluacion de las ofertas (después de la
apertura publica de las ofertas) y hasta (que se haya publicado la
adjudicacion del contrato) la notificacion del resultado de Buena Pro,
se considera confidencial toda informacion relacionada con la
evaluacion; dicha informacién no podra ser conocida, ni divulgada a
personas que no estén directa y oficialmente involucradas con la
evaluacion, hasta que se haya anunciado el nombre del
adjudicatario, mediante notificacion de la buena pro a todos los
postores que participaron en el proceso de seleccion.

Dicha prohibicién incluye a los Postores. La utilizacion por parte de
cualquier Postor, por cualquier motivo de la informacion confidencial,
podré ser causal de rechazo de su oferta.

a) Para facilitar el proceso de revision, evaluacion,
comparacion y calificacion de ofertas, el Comité de Sele-
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

ccioén podra solicitar a los Postores aclaraciones acerca de
sus ofertas.

b) No seran consideradas las aclaraciones presentadas por
los Postores que no sean en respuesta a aclaraciones
solicitadas por el Comité de seleccion.

c) Las solicitudes de aclaraciones y las respuestas de los
Postores, deberan ser hechas por escrito. No se solicitara,
ofrecera, ni permitira ninguna modificaciéon a los precios ni
a la sustancia de la oferta, excepto para confirmar la
correccion de errores aritméticos encontrados por el CSC
durante el proceso de evaluacion de las propuestas.

d) El Comité de Seleccion rechazara toda oferta si determina
que el postor ha participado en actividades corruptas o
fraudulentas para competir en un proceso de seleccion;
definiéndose estas en las bases de cada proceso, de
acuerdo a las normas de PROFONANPE.

e) Se podra rechazar todas las ofertas si estas fuesen
considerablemente superiores al presupuesto considerado;
si la oferta evaluada como la méas baja que responde a lo
solicitado excediera del costo estimado por el Proyecto
previamente a la licitacion por un monto considerable, la
UGP y PROFONANPE deben investigar las causas del
exceso de costo y considerar la posibilidad de llamar
nuevamente a licitacion. Como alternativa, PROFONANPE
con el Comité de Seleccidn podra negociar con el licitante
que haya presentado la oferta evaluada como la mas baja
para tratar de obtener un contrato satisfactorio mediante
una reduccién de precios sin alterar el objetivo del alcance
del concurso. Sin embargo, si la reduccién del alcance de
los trabajos o la modificacion que hubiera que introducir en
los documentos del contrato fueran considerables podria
ser necesario llamar a una nueva licitacion.

La evaluacion de las ofertas tiene por objeto determinar el costo de
cada una de ellas de modo que permita compararlas con los de los
otros postores, la propuesta que resulte con el costo evaluado mas

9)

7.3. Procedimientos de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultorias), para todas las modalidades.

bajo sera seleccionada para la adjudicacién.

La evaluacién y comparacion de las ofertas podra realizarse sobre la
base de precio CIP (lugar de destino) para los bienes importados y
de los precios EXW (taller, fabrica, bodega, sala de exhibicién, o en
existencia, segun corresponda) para los bienes nacionales, junto con
los precios de instalaciéon, capacitaciéon, puesta en marcha y otros
servicios similares que se requieran.

El Comité de Seleccion preparara un informe detallado sobre la
evaluacion y comparacion de las ofertas en el cual expliquen las
razones especificas en que se basa la recomendacion para la
adjudicacion del contrato.

No Objeciones

Una vez concluida la evaluacion detallada de las ofertas y
determinado el orden de prelacién en que han quedado los postores,
el Comité de Seleccion presentard el informe de evaluacion,
debidamente  sustentado con los cuadros comparativos
correspondientes y recomendard el otorgamiento de la buena pro. La
DAF de PROFONANPE, a fin de poder notificar la Buena Pro,
solicitara la No Objecion del PNUMA a los resultados del proceso,
para los casos sefialados en el Plan de Adquisiciones.

10) Adjudicacion del Contrato

PROFONANPE adjudicara el contrato, dentro del periodo de validez
de las ofertas, al licitante que redna los requisitos apropiados en
cuanto a capacidad y recursos y cuya oferta responda a los
requisitos exigidos en los documentos de licitacion y represente el
costo mas bajo evaluado.

11) Publicacién de la adjudicacién del contrato

A la recomendacion de adjudicacion del contrato, por parte del
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.3. Procedimientos de adquisicion de bienes, obras y servicios (no consultorias), para todas las modalidades.

Comité de Seleccion, PROFONANPE debe publicar en su Web los
resultados del proceso y el postor adjudicado, incluido el monto de la
oferta.

12) Declaracién de Desierto

PROFONANPE, previo informe del Comité de seleccién, declarara
DESIERTO el proceso de seleccidn en los siguientes casos:

a) Cuando no se hayan recibido ofertas o

b) Cuando hayan sido rechazadas todas las ofertas por no
responder esencialmente a lo solicitado, o porque estas
son sustancialmente mas elevadas que los presupuestos
disponibles.

En el caso de declararse Desierto el proceso de seleccion, los
Postores quedaran relevados de sus obligaciones, pero en ningun
caso tendran derecho a compensacion por gastos realizados de la
preparacion de sus propuestas o indemnizacion de cualquier tipo.

}) Firma del contrato

El Contrato se ajustard al modelo incorporado en las bases del
proceso, incluyendo las aclaraciones, precisiones o enmiendas que
hubiera hecho el Comité de seleccion desde la convocatoria hasta la
recepcion de ofertas.

a) PROFONANPE comunicara al postor ganador de la Buena
Pro, la fecha de firma de contrato y preparard la
documentacion para la firma del contrato.

b) En la fecha prevista, el postor ganador de la Buena Pro
suscribira el contrato.

14) Garantia de Seriedad y Mantenimiento de la Oferta

Tiene por objeto asegurar que el Postor seleccionado firmara el
correspondiente contrato, esto es, que su oferta es seria y esta
dispuesto a mantenerla durante los plazos estipulados en los
documentos del proceso de seleccion.

Los postores deberan presentar un documento que garantice la
seriedad y mantenimiento de su oferta, mediante Carta Fianza
Bancaria o Declaracion de Mantenimiento de Oferta, con las
caracteristicas indicadas en las bases; por un monto que sera
especificado en las bases y tendra vigencia por un periodo de cuatro
semanas adicionales al periodo de validez de las ofertas. La Garantia
de Seriedad debera ser devuelta a los licitantes no favorecidos una
vez que se haya firmado el contrato.

Otra opcién, si asi se considera en el proceso, es la presentacion de
una Declaracion de Mantenimiento de la Oferta, cuyo formato se
incluira en los documentos de la licitacién.

15) Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

Tiene por objeto proteger al Proyecto de posibles pérdidas
resultantes del eventual no cumplimiento - por parte de los
contratistas - de los términos y condiciones del contrato.

El postor ganador de la buena pro presentara, como requisito
indispensable para suscribir el contrato, si asi lo especifican las
bases, la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, en Carta
Fianza Bancaria o Pdliza de Cauciéon, con las caracteristicas
indicadas en las bases; con vigencia hasta que quede consentida la
Liquidacion Final del Contrato y a favor de PROFONANPE.
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.4.1. Seleccién basada en calidad y costo (SBCC)

La seleccion basada en calidad y costo es un proceso competitivo entre
las firmas incluidas en una lista corta de consultores en el que, para
seleccionar la empresa a la que se adjudicara el contrato, se debe tomar
en cuenta la calidad de la oferta y el costo de los servicios. El costo,
como factor de seleccion, debera utilizarse juiciosamente. La
importancia relativa de la calidad y el costo se determinara en cada caso
en funcion del tipo de trabajo que se ha de realizar.

Para efectos de aplicar este método se utilizaran los formatos de
Solicitud Estandar de Propuestas aplicados por PROFONANPE.

Los contratos considerados en la Tabla de Montos limite y tipos de
adjudicacion, y aquellos que se sefialen en PAAC requieren de revision
previa del PNUMA, para lo cual se proporcionara la informacion referida
al costo estimado, Pedido de Propuestas (incluyendo la lista corta), el
Informe de Evaluacién Técnica, el Informe Final de Evaluacién, la
recomendacién de adjudicacion. Estos procesos deberan tener
publicidad suficiente.

Se denomina Lista Corta (LC) a la relacion de firmas Consultoras aptas,
a efectos de ser invitadas a presentar sus propuestas. El nimero de
firmas Consultoras requeridas para formar una Lista Corta es de un
minimo de tres (3) y maximo de seis (6) de acuerdo a las normas
establecidas por PROFONANPE. La LC puede estar compuesta
enteramente por consultores nacionales (firmas de propiedad
mayoritariamente nacional y registradas o constituidas en el pais), si se
dispone de un ndmero suficiente de firmas calificadas para constituir una
lista corta, a costos competitivos y si es evidente que no se justifica una
competencia que incluya a consultores extranjeros o éstos no
expresaron interés.

La Lista Corta (LC) sera elaborada por el Comité de Seleccidn. La Lista
Corta (LC) no puede estar conformada por una combinaciéon de
Empresas Consultoras con Consultores Individuales.

7.4. Modalidades para la contratacion de servicios de firmas consultoras.

Cuando se apligue el método SBCC, se considerara las ofertas
contenidas en el primer sobre (sobre 1): (Técnicos), que se ajusten
sustancialmente a los documentos del proceso de seleccion. Una vez
terminada esta fase del analisis, el Comité de Seleccién notificara al
mismo tiempo y por escrito a todos los postores en un plazo no mayor
de diez (10) dias calendario los resultados del analisis del sobre 1 e
invitard a la apertura del segundo sobre (sobre 2) (Econémico) a los
postores que alcanzaron el puntaje minimo establecido en las bases.
Una vez abiertos los sobres 2, de las propuestas que se ajustaron
sustancialmente a los documentos de la Solicitud o Pedido de
Propuestas, el Comité de Seleccion ponderara estas propuestas
técnicas con las propuestas econémicas.

La ponderacion de los factores sera normalmente de setenta u ochenta
(70% u 80%) para la Propuesta Técnica y de treinta o veinte (30% o
20%) para la Propuesta Econdémica, el porcentaje de ponderacion que
se utilice deberd especificarse en el documento de Solicitud de
Propuestas. PROFONANPE invitard a esta empresa a negociar y
formalizar el contrato de acuerdo con lo establecido en el presente
Manual. PROFONANPE, podria rechazar todas las propuestas si: i)
todas las propuestas son improcedentes porque no responden a
aspectos importantes de los TDR o porque presentan deficiencias
importantes en lo que respecta al cumplimiento de los TDR; ii) ninguna
propuesta logré obtener el puntaje minimo de -calificacion técnica
especificado en la solicitud de propuesta; iii) el precio propuesto de la
propuesta ganadora es considerablemente superior al presupuesto
disponible o al estimado de costos actualizado.
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4. Modalidades para la contrataci

n de servicios de firmas consultoras.

7.4.1. Seleccién basada en calidad y costo (SBCC)

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado (dia | Acumulad
calendario) 0
ACTIVIDADES PREVIAS
1 | Preparacion de los TDR UGP en coordinacion con 7 7
Autoridades Competentes
2 | Aprobacion de los TDR CNP 3 10
3 | Preparacién documentos Asistente Operativo/ Asistente 1 11
sustentatorios Nacional
4 | Aprobacion de los TDR Area especializada 28 (entre 39-53
identificada previamente — $10,500 y
DGDB $50,000) —
42 (entre
$50,000 y
$250,000)
4. | Derivacion de TDR para DNP 1*
1 | conformidad
4. | Revision técnica Especialista técnico DGDB o 10 - 20*
2 Autoridad Competente o UGP
4. | Revision Legal (es condicional Especialista Legal DGDB (es 5*
3 | segln sea el caso) condicional segun sea el
caso)
4. | Solicitud de aprobacién a DNP Especialista técnico DGDB o 1*
4 Autoridad Competente
4. | Firma de documentos y envio a DNP - DGDB 3*
5 | PROFONANPE
5 | Adecuacién de los Documentos Especialista de Adquisiciones 5 44-58
Tipos de licitacion de PROFONANPE
(Instrucciones a los licitantes,
datos de la licitacion,
condiciones generales del
contrato, condiciones
especiales del contrato)
6 | No Objecion TDR Representante de PNUMA 3 47-61
7 | Preparacion de Pedido de Especialista Adquisiciones de 5 52-66
Propuestas, informacion para PROFONANPE/ UGP
consultores
8 | Correo electrénico remitiendo el CNP 1 53-67
nombre de los representantes
para la Comité de Seleccion
9 | Solicitud y aprobacién de TDR, DAF-PROFONANPE 1 54-68
Pedido de Propuestas y Lista
Corta

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado (dia | Acumulad
calendario) 0
ACTIVIDADES DEL PROCESO
10 | Invitacién a los Postores de la Especialista de Adquisiciones 2 56-70
Lista Corta / Publicacion de la de PROFONANPE
convocatoria en Web de
PROFONANPE y MINAM y
diario nacional de mayor
circulacion
11 | Consultas y conferencia previa Postores Invitados 10 66-80
(si aplica)
12 | Absolucién de Consultas Comité de Seleccién, UGP, Esp. 4 70-84
De Adquisiciones de
PROFONANPE
13 | Envio de absolucion de Especialista de Adquisiciones 1 71-85
consultas a todos los postores de PROFONANPE
14 | Recepcion y Apertura Publica Comité de Seleccion/ Postores 45 (**) 116-130
de Propuestas * asistentes
15 | Evaluacion de las Propuestas Comité de Seleccién 9 125-139
Técnicas y preparacion de
informe
16 | Apertura de Propuesta Comité de Seleccion, 1 126-140
Financiera y Evaluacién de Especialista de Adquisiciones
Calidad y Costo. de PROFONANPE
17 | Preparacion del Informe de Comité de Seleccion, 2 128-142
Evaluacién Técnico Financiero Especialista de Adquisiciones
y recomendacion de de PROFONANPE y CNP
Adjudicacion.
18 | Negociacion de Contrato Comité de selecciony CNP 3 131-145
19 | Solicitud de NO borrador de DAF-PROFONANPE 2 133-147
contrato negociado
20 | No Objecion a borrador del Representante de PNUMA 3 136-150
Contrato
21 | Notificacién Buena Pro Jefe del Area de Adquisiciones 1 137-151
de PROFONANPE
22 | Revisay prepara Asistente de Adquisiciones 6 143-157
documentacion para Firma de /CNP/ Asesoria Legal
Contrato
23 | v° B° de contrato DAF-PROFONANPE 1 144-158
24 | Firma Contrato Direccién Ejecutiva- 1 145-159
PROFONANPE

(*) Corresponde a dias habiles
(**) Debe tenerse cuidado que entre la fecha de convocatoria y la apertura de ofertas el tiempo necesario,
dependiendo de la especificacion de la convocatoria, debe ser de 30-45 dias naturales.

* El Flujograma de Actividades Previas es el mismo del acépite 7.2.1. Licitacién Publica Internacional (LPI)
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.4.2. Seleccion basada en la calidad (SBC)

La SBC es apropiada para a) servicios complejos o altamente
especializados, b) servicios que tienen importantes repercusiones
futuras, cuyo objetivo es contar con los mejores expertos y c) servicios
que se puedan ejecutar de formas sustancialmente directas, de manera
que las propuestas no deben ser comparables.

Cuando la seleccion se haga sobre la base de la calidad, en la
Preparacién del Pedido de Propuestas (PP) se podra pedir Unicamente
la presentacion de una propuesta técnica (sin una propuesta financiera),
0 se podra solicitar la presentacion simultanea de propuestas técnicas y
financieras, pero en sobres separados. En el Pedido de Propuestas se
dara informacién sobre el presupuesto estimado o una estimacion del
tiempo de trabajo del personal clave, especificando que esa informacion
solo se da a titulo indicativo y que los consultores deben tener libertad
de proponer sus propias estimaciones.

El Comité de Seleccion pedira al consultor cuya propuesta técnica se
clasifique en primer lugar, que presente una propuesta financiera
detallada. Luego el Comité de Seleccién y el consultor deben negociar la
propuesta financiera que incluye negociacion de todas las
remuneraciones y otros gastos del consultor, y la negociacion del
contrato.

Todos los demas aspectos del proceso de seleccion deben ser
idénticos a los del acéapite 7.4.1. Seleccidon basada en calidad vy
costo (SBCQ), incluyendo la publicacién de la adjudicacion del contrato.
Si se ha pedido a los consultores que presenten inicialmente propuestas
financieras junto con las propuestas técnicas, se deben incorporar
medidas similares a las del proceso SBCC con el fin de asegurarse de
que solo se abrira el sobre con los precios de la propuesta seleccionada
y que los demas sobres deben ser devueltos sin abrir, después de que
las negociaciones hayan concluido exitosamente.

7.4. Modalidades para la contratacion de servicios de firmas consultoras.

7.4.3. Seleccion basada en presupuesto fijo (SBPF)

Este método es apropiado sélo cuando el trabajo es sencillo y se puede
definir con precision, y cuando el presupuesto es fijo. En el pedido de
propuestas se debe indicar el presupuesto disponible y pedir a los
consultores que presenten, en sobres separados, sus mejores
propuestas técnicas y financieras dentro de los limites del presupuesto.
Los TDR se deben preparar con especial cuidado a fin de garantizar que
el presupuesto sea suficiente para que los consultores realicen los
servicios previstos. El pedido de propuesta debe indicar claramente si el
presupuesto incluye impuestos o gravamenes que se deben pagar.
Primero se deben evaluar todas las propuestas técnicas, tal como se
indica en el método de SBCC. Luego se invitara a la apertura del 2do
sobre a los postores que alcanzaron el puntaje minimo establecido en
las bases. Las propuestas que excedan al presupuesto indicado deben
ser rechazadas. El Consultor que haya presentado la propuesta técnica
mejor clasificada de todas debe ser seleccionado e invitado a negociar
un contrato.

Todos los demas aspectos del proceso de seleccion deben ser
idénticos a los del acapite 7.4.1. Seleccion basada en calidad vy

costo (SBCQ).
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7.4.4. Seleccién basada en menor costo (SBMC)

Este método es generalmente apropiado para seleccionar consultores
que hayan de realizar servicios de tipo estandar o rutinario (auditorias,
disefio técnico de obras poco complejas y otros similares) para los que
existen practicas y normas bien establecidas. En este método se
establece una calificacion “minima” para la “calidad”. Se invita a los
consultores que integran una lista corta a presentar propuestas en dos
sobres separados. Primero se abren los sobres con las propuestas
técnicas, las que se evaltan. Aquellas que obtienen menos del puntaje
minimo se rechazan. Luego se invitara a la apertura del 2do sobre a los
postores que alcanzaron el puntaje minimo establecido en las bases. A
continuacion, se selecciona la firma que ofrece el precio mas bajo.
Cuando se aplique este método, se debe definir la calificacion minima y
todas las propuestas que excedan el minimo compiten sélo con respecto
al “costo”. La calificacion minima se indicara en el pedido de propuestas.

Todos los demas aspectos del proceso de seleccién deben ser
idénticos a los del acapite 7.4.1. Seleccién basada en calidad vy

costo (SBCQC).

7.4.5. S. basada en calificaciones de consultores (SBCC)

Este método se puede utilizar para servicios menores para los cuales no
se justifica la emision de un pedido de propuesta, ni la preparacion y
evaluacion de propuestas competitivas. En tales casos, se debe
preparar los TDR y obtener expresiones de interés que incluyan
informacién sobre la experiencia y las calificaciones, eventualmente a
través de una solicitud de expresiones de interés si es necesario, de
tantas firmas como pueda y que al menos sean tres firmas calificadas
con experiencia relevante. Se deben evaluar y comparar las firmas que
posean la experiencia y calificaciones relevantes al trabajo y se debe
seleccionar la firma que posea mejores calificaciones y experiencia.

7.4. Modalidades para la contratacion de servicios de firmas consultoras.

Se debe solicitar Unicamente a la firma seleccionada presentar una
propuesta técnica y financiera combinada. Si dicha propuesta cumple
con los requerimientos, se debe aceptar e invitar a la firma a negociar el
contrato. Se pueden negociar aspectos tanto de la propuesta técnica
como de la financiera. Las minutas de las negociaciones deben ser
preparadas y firmadas por ambas partes.

Todos los demas aspectos del proceso de seleccion deben ser
idénticos a los del acapite 7.4.1. Seleccion basada en calidad vy

costo (SBCQ).

7.4.6. S. con base en una sola fuente (SSF)

La seleccion directa de firmas consultoras, no ofrece los beneficios de la
competencia en lo que respecta a la calidad y el costo y carece de
transparencia, lo que podria promover practicas inaceptables. Por
consiguiente, sélo se utilizard en casos excepcionales, que deben estar
previamente justificados. La justificacion de este método de seleccion se
examinara en el contexto de los intereses generales del cliente y el
proyecto de velar por la economia y la eficiencia y de ofrecer
oportunidades equitativas a todos los consultores calificados.

Para Términos de Referencia, sin No Objecion del PNUMA (menor a
US$ 10,500), el flujograma es el mismo que el acépite 7.2.3.
Comparacion de Precios (CP).
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7.5. Modalidades para la contrataciéon de servicios de consultores individuales.

7.5.1. Seleccién de consultores individuales (ClI)

La Seleccion de Consultores Individuales (Cl) se emplea para los servicios en que no se requiere preferentemente equipos de personal, 0 apoyo
profesional adicional, en donde la experiencia y las calificaciones de la persona son los requisitos primordiales. Se seleccionara al consultor que tenga las
calificaciones y las referencias mas apropiadas.

Adicionalmente podra optarse por solicitar a los consultores una propuesta técnica y econémica.

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulado
d.
calendario
ACTIVIDADES DEL PROCESO
8 Invitacion a los Postores de la Especialista de Adquisiciones de 1 18
Lista Corta. PROFONANPE
9 Recepcion de expresiones de Especialista de Adquisiciones de 7 25
interés y evaluacion de CV PROFONANPE y CNP
10 | Emisién de Orden de Servicio Especialista de Adquisiciones 1 26
PROFONANPE

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulado
d.
calendario
ACTIVIDADES PREVIAS
1 Preparacion de los TDR UGP en coordinacién con 7 7
Autoridades Competentes
2 Revision, evaluacion y CNP 1 8
aprobacion preliminar de los
TDR. Solicitud de Aprobacién
al PNUMA.
3 Aprobacion de los TDR PNUMA 2 10
4 Envio de los TDR a DNP o CNP 1 11
Autoridad Competente para
validacion de especialista
5 Validacién del TDR, segin sea | Area especializada MINAM o 5 16
el caso Autoridad Competente,
segln sea el caso
6 Envio del TDR validado por CNP 1 17
correo electrénico a
PROFONANPE (con copia al
DNP)
7 Inicio del proceso de PROFONANPE 0 17
contratacion

(*) Corresponde a dias hébiles

(**) En caso el valor del servicio supera los US$ 10,500 el TDR debe ser enviado al DNP para derivacién de
especialista (seguin sea el caso) y aprobado por el drea de Asesoria Legal de la DGDB antes de iniciar el
proceso de contratacion, lo cual agrega 4 dias al proceso haciendo un total de 30 dias.
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7.5. Modalidades para la contratacion de servicios de consultores individuales.

Flujograma de Actividades Previas para TDR de consultorias con montos MENORES a US$ 10,500.

UGP AREA ESPECIALIZADA
en coordinacion con CNP PNUMA MINAM O AUTORIDAD PROFONANPE
Autoridades Competentes COMPETENTE
Propuesta y
elaboracién de

TDR . .

Revisa y evallia

Levantamiento de | No
Observaciones
Si
Solicita aprobacién
al PNUMA }
Solicita ajustes - No
Envia a Area
especializada MINAM o si
Autoridad Competente
para validacién de
especialista
L | Validacién del TDR
aj -
Envio del TDR validado por
correo electréhico
(con copia al DNP)
Inicio del
pi de
contratacion
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.5. Modalidades para la contratacion de servicios de consultores individuales.

Flujograma de Actividades Previas para TDR de consultorias con montos MAYORES a US$ 10,500.
UGk AREA ESPECIALIZADA :
en coordinacion con CNP PNUMA DNP MINAM O AUTORIDAD ASES%FSSBLEGAL PROFONANPE
Autoridades Competentes COMPETENTE
@
elaboracién de
Lo > Revisa y eval(a
_ TdR
1
Levantamiento de No
Observaciones [
Solicita i
al PNUMA
Solicita ajustes

Envia a DNP para

. lidacion de -

especialista
l Deriva para
validacién de »| Validacion del TDR
especialista
Reajuste - o si »| Revision del TDR
‘ !
No

Envio del TOR validado por
correo electronico Si
(con copia al DNP)

Inicia del
proceso de
contratacién
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7.5. Modalidades para la contrataciéon de servicios de consultores individuales.

7.5.2.

Seleccién directa.

Este método podréa ser aplicable sin evaluacion de terna para montos menores a US$ 10,500.00. Para la seleccién directa de consultores se debera:

1)
2)
3)

Evaluar el CV del consultor y compararlo con el perfil establecido en los términos de referencia.
La persona contratada directamente debera reunir todas las calificaciones pertinentes y ser plenamente capaz de realizar el trabajo.
La capacidad del consultor se juzgarda sobre la base de sus antecedentes académicos, su experiencia y, si procede, su conocimiento de las
condiciones locales, como el idioma, la cultura, el sistema administrativo, segun corresponda.

Bajo esta modalidad se requiere que el perfil del consultor cumpla con las exigencias establecidas en el TDR y el CV presentado por el consultor esté
debidamente documentado. A partir de la informacion del CV se elabora el Cuadro de Evaluacion.

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulado
d.
calendario
ACTIVIDADES DEL PROCESO
9 Solicitud de CV al consultor Especialista de Adquisiciones de 1 19
propuesto PROFONANPE
10 Evaluacion del CV del Especialista de Adquisiciones de 1 20
consultor y comparacion con PROFONANPE y CNP
el perfil establecido en los
TDR
11 Emisién de Orden de Servicio Especialista de Adquisiciones 1 21

PROFONANPE

Actividad Responsable Tiempo Tiempo
Estimado | Acumulado
d.
calendario
ACTIVIDADES PREVIAS
1 Preparacion de los TDR UGP en coordinacién con 7 7
Autoridades Competentes
2 Revision, evaluacion y CNP 1 8
aprobacion preliminar de os
TDR. Solicitud de Aprobacién
al PNUMA.
3 Aprobacién de los TDR PNUMA 2 10
4 Envio de los TDR a DNP o CNP 1 11
Autoridad Competente para
validacidn de especialista
5 Deriva TDR para validacion DNP o Autoridad 1 12
de especialista, segun sea el Competente, segln sea el
caso caso
6 Validacion del TDR segun sea Area especializada MINAM o 5 17
el caso Autoridad Competente,
seguln sea el caso.
7 Envio del TDR validado por CNP 1 18
correo electrénico a
PROFONANPE (con copia al
DNP)
8 Inicio del proceso de PROFONANPE 0 18
contratacion

T cor

TSpoTde T dfas trabites

* El Flujograma de Actividades Previas es el mismo del acépite 7.5.1. Seleccién de Consultores Individuales (Cl) para montos menores a US$ 10,500
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7.6. Procedimientos para la contratacion de servicios de firmas consultoras y de consultores individuales

1)

2)

3)

Publicacion para los diferentes métodos de contratacion _de
consultorias

Se podra contar con un Listado Interno de Firmas Consultoras y
Consultores Individuales, en una base de datos, el mismo que estara
conformado por una relacién de Consultores Individuales, Empresas
Consultoras, y Organismos No Gubernamentales (ONG); ello no
seria impedimento para aceptar o realizar invitaciones a otras firmas.

A fin de obtener Expresiones de Interés (El), PROFONANPE
realizara una lista de los servicios de consultoria previstos y publicara
una solicitud de Expresion de Interés por cada contrato de
consultoria en el Diario de mayor circulacion a nivel nacional.

Ademas, se publicara en la pagina Web de PROFONANPE y MINAM
y/o MINAGRY, sin costo de acceso, todos los procesos de consultoria
con firma que requieren publicidad. En el caso de Consultores
Individuales, la publicacion del anuncio es opcional.

Preparaciéon de documentos

Se utilizar4 el formato de Pedido de Propuestas (PP) estandar
aplicado por PROFONANPE, con el minimo de modificaciones
necesarias para destacar las condiciones especificas del proyecto. El
PP sera entregado a las firmas de la Lista Corta. Los documentos de
procesos de consultoria especificaran claramente el tipo de contrato
gue ha de celebrarse.

Contenido de los documentos

El Pedido de Propuesta debe incluir: a) la Carta de Invitacién, b) las
Instrucciones a los Consultores, c¢) los TDR, y d) el Contrato
propuesto. Otros documentos: Aclaraciones, enmiendas o
documentos complementarios

4)

5)

6)

El contenido de las bases no es excluyente y en las bases pueden
incluirse, a criterio del Comité de Seleccion, documentos adicionales
gue permitan o sirvan para la mejor preparacion de las propuestas de
los postores.

Presentacidon de Consultas

Las Consultas deberan hacerse por escrito al Comité de Seleccion y
se recibiran como maximo hasta la fecha, hora y en el lugar indicado
en el Pedido de Propuesta.

Absolucion de Consultas

El Comité de Seleccién, responderd todas las aclaraciones o
consultas en un Unico documento que incluira, si fuera el caso,
documentos complementarios, y contara con el apoyo del
Especialista en Adquisiciones. El plazo para la absolucién de las
consultas es el indicado en la Carta de Invitacion.

La absolucion de consultas sera notificada a todos los postores. El
Comité de Seleccion, no esta facultado para modificar las Bases, si
ello fuera indispensable durante el proceso, se emitiran Enmiendas y
se obtendrd su aprobacion o No Objecion de ser el caso, se
comunicara obligatoriamente a todos los postores y de ser necesario
se reprogramara el calendario del proceso de seleccion.

Caracteristicas de las Propuestas

La presentaciéon de la Propuesta implicara la tacita aceptacion del
Postor de no haber encontrado inconvenientes, para la ejecucion de
los servicios de consultoria dentro del plazo y costo previsto.

Las propuestas deberan ser presentadas en la mesa de partes de
PROFONANPE, de acuerdo con el PP. Las propuestas tendran un
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7.6. Procedimientos para la contratacion de servicios de firmas consultoras y de consultores individuales

7

rotulo que se especifica en las bases.

El sobre de la propuesta estara cerrado, con indicacién visible de la
razén social, direccion del Postor que la presenta y el nimero del
proceso de seleccién. Los proponentes entregaran las propuestas en
original y las copias indicadas y todos los ejemplares deberan contar
con una etiqueta con la indicacién "ORIGINAL" o “COPIA”, segun sea
el caso, tener un indice y estar numerado e identificado con los
mismos titulos, ordenados en la misma secuencia, foliados y visados
por el representante legal del Postor, no debiendo contener borrones
0 correccion alguna. En caso de discrepancia, el texto del original
prevalece sobre el de las copias.

Cuando sea SBCC, SBPF, SBMC el Comité de Seleccion solicitara
dos sobres separados uno de la propuesta técnica y el otro de la
propuesta financiera.

En el caso de SBC, el Comité de Selecciébn podra solicitar
Unicamente la presentacion de una propuesta técnica, o la
presentacion simultanea de la propuesta técnica y financiera en
sobres separados.

Recepcién v apertura de ofertas

El Comité de Seleccion concedera a los consultores el plazo para
presentar sus propuestas considerando las tareas que se asigne al
consultor.

a) El Acto Publico de Apertura de Propuestas se inicia en la
fecha y hora sefialadas en la Carta de Invitacion (de
preferencia sin tolerancia).

b) Propuestas técnicas y financieras se recibiran al mismo
tiempo en sobres cerrados y separados.

c) No se aceptaran enmiendas a las propuestas una vez que
se haya cumplido el plazo de presentacion.

8)

d) No se aceptaran propuestas después de vencido el plazo
de presentacion estipulado en la Carta de Invitacion y
seran devueltas sin abrir.

e) A continuacion, se procedera a abrir los sobres de cada
proponente que contienen las propuestas técnicas y se
mantendra cerrado y en custodia por el Comité de
Seleccion los de las propuestas financieras.

f)  El Comité de Seleccion comprobara la conformidad de los
documentos presentados; de no ser asi, se anotara en el
Acta, en este acto no se rechazara ninguna propuesta,
salvo las que fueron presentadas tardiamente.

g) En el Acta de presentacion y apertura de las propuestas,
se anotara los acontecimientos principales, incluyendo
nombres de los Postores, la existencia o falta de la
documentacion solicitada, las observaciones planteadas,
asi como los demas detalles que el Comité de Seleccion
estime apropiado.

h) Cualquier postor, por escrito, puede solicitar copia del Acta,
la que sera entregada al dia siguiente de su solicitud.

i)  El Comité de Seleccion, concluido el Acto de presentacion
y apertura de propuestas, iniciara en acto separado, la
evaluacion detallada de las ofertas para determinar si se
ajustan a la Solicitud de propuestas y determinar la
propuesta que se ajuste sustancialmente a los requisitos
solicitados en los documentos del proceso de seleccion.

Evaluacién de las Propuestas

Iniciado el periodo de evaluacion de las propuestas (después de la
apertura publica de las propuestas) y hasta (que se haya publicado la
adjudicacion del contrato) la notificacion del resultado de
adjudicacion, se considera confidencial toda informacion relacionada
con la evaluacion; dicha informacion no podra ser conocida, ni
divulgada a personas que no estén directa y oficialmente
involucradas con la evaluacion, hasta que se haya anunciado el
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nombre del adjudicatario, mediante notificacion de la buena pro a
todos los postores que participaron en el proceso de seleccion.

Dicha prohibicion incluye a los Postores. La utilizacion por parte de
cualquier Postor, por cualquier motivo de la informacién confidencial,
podra ser causal de rechazo de su propuesta.

o Para facilitar el proceso de revision, evaluacion,
comparacion y calificacion de propuestas, el Comité de
Seleccion podra solicitar por escrito a los Postores
aclaraciones acerca de sus propuestas.

o No seran consideradas las aclaraciones presentadas por
los Postores que no sean en respuesta a aclaraciones
solicitadas por el Comité de Seleccion.

o Las solicitudes de aclaraciones y las respuestas de los
Postores, deberan ser hechas por escrito. No se solicitara,
ofrecera, ni permitird ninguna modificacion a los precios ni
a la sustancia de la oferta, excepto para confirmar la
correccion de errores aritméticos encontrados por el
Comité de Seleccion durante el proceso de evaluacion de
las propuestas.

o PROFONANPE rechazara toda propuesta si determina que
el postor ha participado en actividades corruptas o
fraudulentas para competir en un proceso de seleccion;
definiéndose estas en las normas para la prevencién y
lucha contra la corrupcion de PROFONANPE.

o El rechazo por PROFONANPE de la totalidad de las
propuestas solo se debe considerar justificado si todas
ellas son improcedentes y ninguna responde a los
requerimientos, ya sea porque presentan deficiencias
importantes en lo que respecta al cumplimiento de los
TDR, 0 porque su costo es considerablemente superior a la
estimacion inicial. En este ultimo caso y en consulta con el
PNUMA vy el Proyecto, se debe investigar la factibilidad de
aumentar el presupuesto o de reducir el alcance de los
servicios de la firma. Antes de rechazar todas las

7.6. Procedimientos para la contratacion de servicios de firmas consultoras y de consultores individuales

propuestas e invitar a presentar nuevas propuestas, el Comité de
Seleccion debera elaborar un informe y dar inicio a un nuevo
proceso. El nuevo proceso puede incluir la modificacion del Pedido
de Propuestas (PP) -incluso de la lista corta- y el presupuesto.

En el caso de SBCC, SBPF, SBMC la evaluacion de las propuestas
se haran en dos etapas; primero la calidad y luego el costo. El
Comité de Seleccion evaluara la propuesta técnica (calidad) y
cuando ésta haya concluido, recién tendra acceso a la propuesta
financiera (costo) para su evaluacion.

a) Etapa de Evaluacion de la Calidad: El Comité de Seleccién
evaluara cada propuesta técnica teniendo en cuenta los
siguientes criterios: i) la experiencia del consultor en
relacion con el objeto de la consultoria, ii) la calidad de la
metodologia propuesta, iii) las calificaciones profesionales
del personal clave propuesto, iv) la transferencia de
conocimiento, si asi se establece en los TDR. Se calificara
cada criterio conforme a una escala y luego se ponderara
esta evaluacion lo que dara un puntaje de la propuesta de
calidad.

Una propuesta se considerara inadecuada y se rechazara
en esta etapa, si no responde a aspectos importantes de
los TDR o cuando no alcance el minimo puntaje técnico
especificado en el Pedido de Propuestas (PP).

Una vez concluida la evaluacion, el Comité de Seleccion
preparara un Informe de Evaluacion Técnica acerca de la
“calidad” de las propuestas, para pasar a la evaluacion del
costo.

b) Etapa de Evaluaciéon del Costo: Una vez finalizada la
evaluacion de la calidad, se notificara el puntaje técnico a
los consultores que hayan presentado propuestas y se
notificara también a los postores cuya propuesta no
tuvieron la calificacion minima necesaria 0 que no se
ajustaron al PP o al TDR, con la indicacion a estos ultimos

64



[

INDICE

) [ secaonz |

g L™\

o, fany
com. ¢ ©
el Amoiente profonanpe  UNEP

SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

de que sus propuestas financieras les seran devueltas sin
abrir después de concluido el proceso de seleccién.

b) PROFONANPE notificara a los consultores que hayan
obtenido la calificaci6bn minima necesaria, indicandoles la
fecha y hora que se haya fijado para abrir las propuestas
financieras. Las propuestas financieras deben ser abiertas
en publico (si desean asistir los postores) y se debe leer en
voz alta el nombre de la firma consultora, el puntaje de
calidad obtenido, y los precios propuestos.

El puntaje total se obtendra sumando los puntajes ponderados
relativos a la calidad y al costo. El factor de ponderacién del costo se
elegira teniendo en cuenta la complejidad de los servicios y la
importancia relativa con respecto a la calidad. Las ponderaciones
propuestas para la calidad y el costo se deben indicar en el PP. Se
debe invitar a negociaciones a la firma que obtenga el puntaje total
mas alto.

Para la Seleccion cuando el Presupuesto es Fijo (SBPF) se invita a
negociar el contrato al postor que haya presentado la propuesta
técnica mejor clasificada de todos. Cuando la Seleccién es basada
en el Menor Costo (SBMC), se debe definir la calificacién minima y
todas las propuestas que exceden el minimo, compiten so6lo con
respecto al “costo”.

Cuando la seleccion se base en la Calidad (SBC) se podra pedir
Unicamente presentacion de una propuesta técnica o se podra pedir
la presentacion simultanea de propuestas técnicas y financieras, pero
en sobres separados. Si solo se invita a presentar propuestas
técnicas después de evaluar dichas propuestas, el Comité de
Seleccion pedira al consultor cuya propuesta técnica se clasifique en
primer lugar que presente una propuesta financiera detallada para su
negociacion. Si se solicit6 ambos sobres desde un inicio, sélo se
abrira el sobre financiero de la propuesta que ocup6 el primer lugar.

7.6. Procedimientos para la contratacion de servicios de firmas consultoras y de consultores individuales

Negociacién vy adjudicacion del contrato

El Comité de Seleccién negociara los temas relacionados con los
TDR, metodologia, la composiciéon del equipo del personal, los
insumos que aportara y las condiciones especiales del contrato.
Estos acuerdos no alteraran sustancialmente los TDR iniciales ni los
términos del contrato, de tal manera que no se afecten la calidad del
producto final, su costo y la validez de la evaluacién inicial.

Si las negociaciones no culminan en un contrato aceptable, el Comité
de Seleccion las dara por concluidas y debe invitar a negociaciones a
la siguiente firma mejor clasificada, debiendo consultar a el PNUMA
antes de tomar esta decision. Se debe informar al Consultor sobre
las razones que terminaron con las negociaciones. Una vez iniciadas
las negociaciones con la siguiente firma mejor clasificada en el
rango, el Comité de Seleccion no debe abrir nuevamente las
negociaciones anteriores. Una vez concluida las Negociaciones se
notificard a las demas firmas incluidas en la Lista Corta que sus
propuestas no fueron seleccionadas.

10) Publicacién de la adjudicacion del contrato

Una vez adjudicado el contrato PROFONANPE debe publicar en su
pagina Web la siguiente informacion:

o los nombres de todos los consultores que presentaron
propuestas;
el puntaje técnico asignado a cada consultor;
los precios evaluados de cada consultor;
el puntaje final asignado a los consultores;
el nombre del consultor ganador, el costo, duracién y un
resumen del alcance del contrato.

O O O O

Esta informacion debe ser enviada a todos los consultores que hayan
enviado propuesta.
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.6. Procedimientos para la contratacion de servicios de firmas consultoras y de consultores individuales

11) Solicitud de explicacién de la buena pro 13) Firma de Contrato
PROFONANPE al publicar la adjudicacion del contrato, debe * El Contrato se ajustara al modelo incorporado en las Bases del
especificar que cualquier consultor que desee corroborar las proceso, incluyendo las aclaraciones, precisiones o enmiendas que
consideraciones sobre la cual su propuesta no fue seleccionada hubiera hecho el Comité de Seleccion desde la convocatoria hasta la
podra solicitar una explicacion y, lo mas pronto posible, recepcion de propuestas.
proporcionara a la firma consultora una explicacion de por qué su o PROFONANPE comunicara al postor ganador de la Buena
propuesta no fue seleccionada. Pro, la fecha de firma de contrato y en coordinaciéon con
Asesoria Legal preparara la documentacioén para la firma del
12) Declaracién de Desierto contrato.
o En la fecha prevista, el postor ganador de la Buena Pro
PROFONANPE, previo informe del Comité de Seleccién, declarara suscribira el contrato.

DESIERTO el proceso de seleccién en los siguientes casos:
o Cuando no se hayan recibido propuestas o
o Cuando hayan sido rechazadas todas las propuestas por no
responder a los requisitos de las bases del proceso de
seleccion.

En el caso de declararse Desierto el proceso de seleccion, los
Postores quedaran relevados de sus obligaciones, pero en ningun
caso tendran derecho a compensacion por gastos realizados en la
preparacion de sus propuestas o indemnizacion de cualquier tipo.
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.7. Comité de Seleccién para los procesos de Adquisiciones y Contrataciones

A solicitud de PROFONANPE, la UGP comunicara mediante correo electronico los nombres de los representantes que participardn como miembros del Comité de
Seleccion para el Proyecto en un determinado proceso. Este Comité actuara desde el proceso de la convocatoria o invitaciones, hasta el otorgamiento de la
Buena Pro, se tendra en cuenta que el Comité de Seleccion debera ser constituido por expertos en la materia licitada. El proceso de conformacion del Comité se
encuentra en el grafico del presente acapite.

El Comité estar4 compuesto por El Coordinador Nacional del Proyecto o quien delegue y Dos (02) miembros adicionales aprobados por el area de Adquisiciones
de PROFONANPE. Ningun miembro del Comité de Seleccion debe estar en situacion de conflicto de intereses de conformidad con el Codigo de Etica de
PROFONANPE. Todos los miembros del Comité de Seleccién deben suscribir previamente la Declaracion Jurada sobre conflicto de interés.

El Comité de Seleccién sesionara Unicamente con la totalidad de sus miembros (presencial o virtualmente). En caso de ausencia de uno de ellos, debera ser
reemplazado por el suplente. Los acuerdos del Comité de Seleccidon se adoptan por unanimidad. Si el mismo no fuera posible, se adoptara los acuerdos por
mayoria y se consignaran en el Informe de Evaluacion las opiniones divergentes.

. s .. . . AREA DE ADQUISICIONES DE
Los miembros del Comité de Selecciébn son solidariamente CNP PROFONANPE PROFONANPE

responsables por los acuerdos que hagan para la adjudicacion,
salvo los miembros que hagan consta por escrito su desacuerdo

fundamentado. PROFONANPE, a través de su especialista en Solicitud de Designacion de
adquisiciones, deberd brindar al Comité de Seleccion la des‘gc';ér‘rc;f;”‘f"a titulares y
CapaCitaCién electrénico suplentes
necesaria con relacién a los Procedimientos y Normas de

Adquisicion de PROFONANPE. Asimismo deberd proporcionar los
documentos estandar de Adquisicion segln correspondan y
brindara el apoyo que requiera para el cumplimiento de su labor, sin
que ello libere al Comité de su responsabilidad por la conduccién y
resultados de los procesos de seleccion que realicen.

Conformacién

No si

El rol del Comité es evaluar las ofertas y recomendar la | o Comnede

adjudicacion basada en los documentos de licitacion previamente

aprobados. EI Comité debe tomar sus decisiones con total

autonomia e independencia, y tendra en cuenta las Practicas

Prohibidas establecidas por PROFONANPE.

Durante los procesos que se desarrollen, el Especialista de l

Adquisiciones de PROFONANPE, monitoreard el cumplimiento de o

los procedimientos normas de adquisicién contratacién Proceso de Adjudicacion
p : y q y evaluacion y »| Contrataciony

establecidas en el presente Manual. seleccion Notificacién

—
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7.8. Ejecucion de pagos.

Para el caso de adquisiciones de equipamiento de oficina y otros
menores, las 6rdenes de pago las realizara PROFONANPE.

Para el caso de equipamiento de caracter sofisticado, luego de cumplido
con la entrega del(os) equipo(s) la UGP, segun corresponda, dara la
conformidad a la entrega, realizando las pruebas necesarias para
asegurar el funcionamiento correcto y calidad de los mismos, lo cual se
formalizard mediante el acta de entrega -recepcion.

La UGP remitrdA a PROFONANPE la conformidad del equipamiento
mayor, para poder ser pagado por PROFONANPE, para lo cual deberan
adjuntar:

1) Acta de entrega -recepcion.

2) Guia de remision sellada y firmada por la UGP y cuando corresponda,
por la entidad receptora.

3) Comprobantes de Pago.

UGP

Especificacion
técnica aprobada

1
1

1) Acta de entrega -
recepcion, 2) Guia de
remision sellada y firmada
por el CNP,
3) Comprobantes de
pago

Genera Orden

de Pago

—  J

PROFONANPE

Procesa el Pago
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o

7.8. Ejecucion de pagos.

El Area de Adquisiciones de PROFONANPE, luego del proceso de adjudicacion respectiva, emitird la orden de servicio y la registrara en EMMA. La
Orden de Servicio serda comunicada a la UGP, para que realice el seguimiento respectivo.

Luego de cumplido con la entrega del servicio, la UGP remitira a PROFONANPE la conformidad del Servicio asegurando la debida supervision de la
calidad de los mismos.

La UGP procedera a generar la respectiva orden pago con sus documentos sustentatorios en el Modulo correspondiente de EMMA.
En el médulo antes referido la UGP procedera a asociar el nUmero de la O/S, previamente registrado por PROFONANPE, con la Orden de Pago.

La UGP remitira a PROFONANPE el expediente de pago. Los expedientes, para ser considerados como elegibles y ser pagados por PROFONANPE,
deberan contar con la totalidad de la documentacion necesaria. El expediente de pago que la UGP remitira a PROFONANPE debe contener
principalmente la siguiente documentacion:

Servicio otorgado (el producto, informe, seguiin corresponda).

Conformidad del servicio por correo electrénico

Comprobante de pago.

Prueba fotogréfica y/o documento que respalde la realizacion del servicio (de corresponder)

rwNRE

* El Flujograma de Actividades es el mismo del acépite 7.8.3. Pago por consultorias
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7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.3. Pago por consultorias

El Area de Adquisiciones de PROFONANPE luego del proceso de seleccion y
la adjudicacion respectiva emitira el contrato de locacion y lo registrara en
EMMA. El contrato serd comunicado a la UGP, para que realice el
seguimiento respectivo, segun corresponda.

El consultor entrega el producto por correo electrénico dirigido al Coordinador
Nacional del Proyecto y al especialista de la UGP designado responsable de
la revisién de los productos.

El especialista del proyecto revisa los productos, en los plazos establecidos
en los TDR. El especialista del proyecto resume y consolida las
observaciones de todos los involucrados (se le comunicara via email, al
consultor, las observaciones que debe levantar, quien debe remitir las
correcciones por email), cuando corresponda, u otorga la conformidad y
elabora la ficha de revision técnica / aprobacion del producto y adjunta el
resumen ejecutivo del producto.

Una vez aprobado el producto, el Asistente Operativo del proyecto informaréa
al consultor quien presentara el Producto aprobado. El Asistente Operativo
procedera a generar la respectiva Orden de Pago en el Médulo
correspondiente de EMMA, asociando el niumero de contrato., y la siguiente
documentacion:

- Producto aprobado.

- Ficha de conformidad del producto

- Carta de autorizacién de pago en cuenta bancaria, con el nimero de
cuenta del consultor

- Recibo por honorario o Factura, dependiendo el caso.

Actividad

Responsable

Tiempo
Estimado
calendario

Tiempo
Acumulado

Recibe y reenvia producto a la
DNP

CNP (email)

1

1

Revisa el producto y elabora “Ficha
de Revisién de Producto”

UGP y Autoridades
Competentes

7

8

Revisa y da conformidad a la ficha
y al Producto

CNP

11

Sube documentos sustentatorios al
EMMA

Asistente Operativo

12

Aprobacion 1 al producto en CNP 1 13
EMMA
Aprobaciéon 2 al producto en DNP 1 14
EMMA
Realiza pago PROFONANPE 1 15

70



([ moice ) (Csecaonz | & &
SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

profononpe UNEP QEf
7.8. Ejecucion de pagos.

Flujograma de Actividades para servicios con montos MENORES a US$ 10,500

AREA ESPECIALIZADA
CONSULTOR CNP ASISTENTE OPERATIVO UGP MINAM O AUTORIDAD DNP PROFONANPE
COMPETENTE

Envio de producto Derivacion a Revision del pruducto ¥ Envio de aportes y

por correo electrénico [ > ialista responsable > ion con »|  coordinacion con la
de la consultoria especialista uGpP
A

Levantamiento de

obser

Si

¥
Elaboracion de Ficha de
Comunica conformidad conformidad coordinada X
| Itor, DNP - entre UGP y Autoridad |« > Apoartes & Ia}flcha de
‘ ;;gs:c;‘;rANpE Y Competente conformidad.
_ | Elaboracion de Orden
lal de Pago (OP)
Aprobacian 1 - - Aprobacien 2 o Reali
(EMMA) > (EMMA) ealiza pago
Para servicios con montos MAYORES a US$ 10,500 el area de Asesoria Legal de la DGDB debe revisar el producto y la ficha de conformidad




([ moice ][ secaonz | @ profnpe %711! gef
SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.4. Pago por viaticos en comision de servicio

et

e

Los gastos por viaticos deben estar directamente vinculados con la participacion en actividades y eventos relacionados con el Proyecto,
seran de uso exclusivo del comisionado y deberan ser utilizados de forma responsable y razonable en el lugar de la comision . Se
encuentra prohibida la utilizacién de viaticos para otros destinos, fines distintos o para cubrir gastos de terceras personas, bajo
responsabilidad.

Para la atencion de viaticos del personal, usuarios, socios o consultores, la UGP formulara la orden de pago respectiva en el Médulo
correspondiente de EMMA. La escala de viaticos que regiran para su otorgamiento, y las consideraciones para la rendicién, sera la
sefialada por PROFONANPE.

A las 6rdenes de pago elaboradas por concepto de viaticos se debera adjuntar los archivos en PDF de las planillas respectivas
debidamente firmadas por el comisionado y por la persona que autoriza la comision. Si el comisionado excede los dias previstos en la
programacion de viaje o requiere el traslado a otros distritos diferentes, este debera solicitar autorizacion del CNP, para el tramite del
reembolso correspondiente.

Las Ordenes de Pago tienen un namero de identificacién Unico, que se generara automaticamente al momento de registrarla en EMMA,
dicho nimero se utilizara de referencia para facilitar la identificacion, destino de los fondos y la rendicién de cuentas correspondiente.

Luego de cumplida la comisiéon de servicio en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles posterior a la culminacién de la
misma, se procedera a enviar a la UGP — Asistente Operativo, el Informe de la comisién de servicio respectivo y rendicién de cuentas
por gasto de transporte u otro imprevisto que requiera sustento de gasto mediante comprobantes de pago. Los gastos de hospedaje,
alimentacion y movilidad local se sustentan con declaracion jurada. La UGP, previa revisién y aprobacién, la enviara a PROFONANPE
para su revision y registro contable.
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7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.4. Pago por viaticos en comision de servicio (tarifarios establecidos por PROFONANPE)

Viaticos Nacionales (Hospedaje y Alimentacion)

Viaticos Internacionales (Hospedaje y Alimentacion)

Composicion

Composicion

Hospedaje Desayuno Almuerzo Cena Total
50% 10% 20% 20% 100%

160 32 64 64 S/.320

Lugares de embarque

Solo hacia y desde el Aeropuerto Internacional Jorge Chavez s/. 60
Solo hacia o desde algun terminal terrestre en Lima s/.25
Solo hacia y desde el Aeropuerto en Capital de Regién s/.15
Solo hacia o desde algin terminal terrestre en Capital de Regién s/.10
Solo hacia o desde algun terminal terrestre en Capital de Provincia 5.5

Hospedaje Desayuno Almuerzo Cena Total
50% 10% 20% 20% 100%
150 30 60 60 $300
200 40 80 80 $400
225 45 90 90 $450
Nivel A: En paises del Caribe, América Central, América del Sur y Africa. ¢300
Nivel B: América del Norte (Canada, Estados Unidos y México) y Europa. $400
Nivel C: Asia y Oceania $450
Lugares de embarque
: . . . $25
Solo hacia y desde el Aeropuerto Internacional Jorge Chavez - Callao - Perd.
Solo hacia y desde algun Aeropuerto del lugar de la comision $30
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7.8. Ejecucion de pagos.

FORMATO RV-2

INFORME DE COMISION DE SERVICIO N*

Proyecto: “Implementacion eficaz del régimen de acceso y participacion en los beneficios y
conocimientos tradicienales en el Perd de confermidad con el Protocolo de Nagoya™

Fuente de Financiamiento :

Ejecutor:

Unidad Ejecutora :

QP N* CE FECHA:
NOMERE DEL COMISIONADO:

FECHA DE INICIO DE LA
COMISION:

FECHA DE TERMIND DE L&
COMISION:

LUGAR DE LA COMISION:

MONTO ASIGHNADD POR COMISION:

ACTVIDAD:

MONTO RENDIDO:

PARTICIPANTE 52

DESCRIPCION PUNTUAL DEL OBJETIVO DE LA COMISION:

RESULTADOS ¥ ACUERDOS:

Firma del Comisionado
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7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.5. Pago por pasajes aéreos

Caracteristicas de vuelos: Se debe utilizar la ruta mas directa y econémica posible.

Los pasajes aéreos, seran solicitados por las personas autorizadas por PROFONANPE directamente a la agencia de viajes que PROFONANPE tiene
contratada para tal fin, mediante el formato “Solicitud de Pasajes Aéreos”, copia de las solicitudes de compra de pasaje se debera enviar a la DAF de

PROFONANPE, mediante correo electrénico.

Los boarding pass deberan ser entregados con el informe de comision de servicios y/o rendicion de cuentas, dentro de los ocho (08) dias habiles
posteriores a la culminacion del viaje de comisién de servicios.

FORMATO S§-2

SOLICITUD - REQUERIMIENTO DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

RE

F. O/P N©

Proyecto: "Implgn‘hentac:ién eficaz del_régimen de acceso y participacion en los beneficios y conocimientos tradicionales en el Perd de conformidzd con el Protocolo de Nagoya™

Programa Componente:

Subprogramal Su bcomponente:

Actividad:

Tarea:

Ejecutor:

Categoria de Gas to:

=

.‘""!-"_I-_l

MNombre v Apellido=

Area:

Cargo:

Motivo del siaje:

Fechade
Ifnerano: Salida: Fecha de Fetomo:

: I Total N° dias:

L

75



Ministerio

del Ambiente

profonanpe

SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.8. Ejecucion de pagos.

6 Transporte:
i Medio de transporte
Fecha solicitada: re\(/Ji':t\a- De A
P - Aéreo Terrestre Otros
7. Presupuesto de gastos
a. Gastos de viaje: (Con cargo a Rendir cuentas)
Pasajes Aéreos : (*) S/.
Pasajes Terrestres (segln itinerario): (*) S/.
Pasajes por Otros Medios: (*) S/.
Viaticos: (Con Declaraciéon Jurada) (9)
b. Hospedaje : dias, a S/. por dia S/. 0.00
c. Alimentacién: dias, a S/. por dia S/. 0.00
Otros gastos: (Con cargo a rendir Cuentas)
d. Transporte (*):
e. Combustibles, Carburantes y Lubricantes (*):
f. Otros Gastos (*): S/. 0.00
Total Viaticos y Gastos de Viaje S/. 0.00
8. Lugary Fecha:
9.
Declaracién Jurada: Declaro realizar los gastos conforme a la tarea asignada y me comprometo a: (i) devolver el monto asignado por
los dias cobrados en exceso, si por algiin motivo se redujera el nimero de dias asignado a la comisién . (ii) Presentar el informe de
comisioén, junto con la rendicion de viaticos (iii) Rendir obligatoriamente los recursos entregados
en el presupuesto asignado en las incisos a), d), e), ), antes indicados asi como el boarding pass; y (iv) Declaro Bajo Juramento
utilizar los fondos asignados en los incisos b), y c) en dichos conceptos.
Firma del Comisionado VoBo de Autorizacion
Apellidos y nombres: Apellidos y nombres:
DNI: Cargo:
(*) Gastos que deben sustentarse con Comprobantes de Pago (Formatos RV3y RV4)
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.6. Pago por Fondos a Rendir Cuenta

1) Gestion de Fondos a Rendir

Se podra otorgar asignaciones de fondos, con cargo a rendir cuenta, a
los miembros de la UGP o al personal del MINAM, asi como a otra
persona que bajo cualquier modalidad de contratacion participe en el
Proyecto. El proceso seguido para el tramite de fondos a rendir se
detalla en la siguiente Tabla.

Actividad Responsable Tiempo Tiempo Tiempo
Estimado Acumulad | Acumulado
(dia o incluido
calendario) Plan
ACTIVIDADES PREVIAS
0 Aprobacion del Plan Ver proceso 21
previo
1 Informe técnico presupuestal Asistente 1 1 22
para ejecutar el Plan + carta + Operativo
documentos soportes
2 Revision del Informe Asistente 1 2 23
presupuestal + documentos Nacional
soporte (Plan Aprobado)
3 Generacién, en EMMA, de la Asistente 1 3 24
orden de pago de encargo + Operativo
adjunto documentos soporte
(formato firmado) + Solicitud de
aprobacion del CNP
4 Revision/ Aprobacion EMMA CNP 2 5 26
5 Revision/ Aprobacion EMMA DNP 2 7 28
6 Aprobacion (Administracion y PROFONANPE 4 11 32
Finanzas/ Control Interno /
Tesoreria

Luego de cumplida la actividad para la cual se otorgd los Fondos a
Rendir, en un plazo méaximo de ocho (8) dias hébiles posterior a la
culminacion de la misma, se procedera a enviar a la UGP — Asistente
Operativo, la rendicion de gastos.

3) Deladocumentacion de sustento de larendicion de cuentas

Los gastos, para ser considerados elegibles, deberan estar sustentados
por comprobantes de pago emitidos a nombre de: PROFONANPE, RUC
20261430470

Todos los comprobantes de pago deberan estar sellados con la
inscripcion de: “PROYECTO GEF NAGOYA”. Constituyen documentos
de gasto todos aquellos comprobantes de pago aprobados por la
SUNAT, tales como: Facturas, Recibos de Honorarios Profesionales,
Tickets de Maquina Registradora, Boletas de Venta, Pasajes Aéreos,
liquidacion de compra en forma excepcional, etc., los cuales no deben
presentar borrones ni enmendaduras, caso contrario seran rechazados,
no formando parte de la rendicion de gastos.

En caso de no ser posible contar con ninguno de los documentos
indicados, debido a limitaciones por localizacion geogréafica y solo en
casos excepcionales, se podra justificar el gasto por cada rendicién con
una Declaracion Jurada hasta un méximo de S/. 500.00. Para la
implementacion del Proyecto se debera cumplir con la siguiente
normatividad vigente:

Decreto Legislativo N° 975 que dispone que los pagos a proveedores
por montos iguales o mayores a S/. 3,500 o US$ 1,000 sean efectuados
a través de medios de pago (cheques, transferencias bancarias), lo que
debe ser aplicado para este Proyecto.

Decreto Legislativo N° 940 y la Resolucion de Superintendencia N° 343-
2014/SUNAT, que establecen y regulan el sistema de detraccion del IGV
para bienes y servicios que debe ser aplicado por EL PROYECTO,
cuando corresponda.

Las detracciones por las adquisiciones o contrataciones de bienes y
servicios que realice el PROYECTO, formaran parte de las rendiciones
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SECCION 7: ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.6. Pago por Fondos a Rendir Cuenta

de cuentas, para lo cual se adjuntara la boleta del depdésito bancario a la
cuenta de detraccion del proveedor en original.

Para las retenciones por impuesto a la renta de cuarta categoria que se
realice, deberd informarse a PROFONANPE en la primera semana
siguiente al mes que corresponda a la retencién lo siguiente:

Depositar el importe retenido en la cuenta corriente en moneda nacional
a nombre de PROFONANPE N° 193-1118979-0-16 del Banco de Crédito
del Pera.

Enviar copia(s) de la boleta(s) de depdsito(s), copia(s) de los recibos por
honorarios sobre los cuales se hayan efectuado las retenciones, ademas
se debera indicar el numero de la orden de pago que corresponda a la
transferencia efectuada por PROFONANPE.

La informacion sefialada en los literales precedentes sera remitida a las
direcciones electronicas de PROFONANPE que seran comunicadas a
través de la UGP. El CNP conjuntamente con el Asistente Administrativo
son los responsables de la formulacién de rendiciones de cuentas por lo
gue deberan visar y sellar conjuntamente con la persona que recibi6 el
anticipo todos los comprobantes de pago que sustentan las rendiciones
de cuenta, asi como firmar los Reportes de Pre-rendiciones de Gastos e
informes correspondientes. Posteriormente, se enviarda a PROFONANPE
para su revision y registro contable.

Los conceptos contenidos en los comprobantes de pago deben ser
coherentes con los montos establecidos en los presupuestos
correspondientes, de acuerdo a los precios de bienes y servicios de la
zona. Cada comprobante de pago, debera ser firmado al reverso por el
responsable de la actividad debiendo escribir con claridad sus nombres
y apellidos completos, nimero del DNI y llevar la firma respectiva y
debera tener V°B° del CNP.

4) Del registro y plazo de presentacidn de larendicion de cuentas

La UGP, registrara en el EMMA la rendicion de cuentas en su fase “fase
de pre- rendicion” y debera informar a PROFONANPE (DAF), por correo
electrénico, el envio de su rendicion documentada en fisico. En caso de
sufrir pérdida de uno de los documentos de rendicién, se procedera con
la denuncia correspondiente. Se recomienda tener un respaldo digital de
la rendicion.

Las rendiciones de gastos documentadas por actividades especificas, a
gue se refiere el numeral anterior, seran procesadas en el EMMA.

La UGP remitira a PROFONANPE (DAF), la documentacion que
sustenta el gasto y el respectivo reporte de pre- rendicion.

PROFONANPE no transferird recursos a las personas que cuenten con
rendiciones pendientes 0 a los que en reiteradas oportunidades no
cumplan con presentar sus rendiciones en los plazos establecidos, bajo
responsabilidad de la UGP para cuyo caso PROFONANPE solicitara se
tomen las acciones correctivas necesarias.

En el caso en que un personal o consultor no presente la rendicién del
anticipo otorgado en el plazo establecido, cuando se trate de personal o
consultores contratados directamente por PROFONANPE, se procedera
a comunicar al responsable de la UGP o MINAM, segln corresponda, a
fin de aplicar un descuento sobre sus honorarios por el monto
equivalente al anticipo.

El plazo maximo para la presentacion de las rendiciones de cuentas a
PROFONANPE sera de ocho (08) dias habiles posterior a la culminacion
de la comision. El responsable del anticipo procedera a enviar a la UGP
la rendicion de cuentas, adjuntando el informe de comisién respectivo.
La UGP (Asistente Operativo y CNP) previa revision y V°B° la enviara a
PROFONANPE para su revision y registro contable.
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7.8. Ejecucion de pagos.

7.8.6. Pago por Fondos a Rendir Cuenta

5) Otras consideraciones de las rendiciones de cuentas.

La persona responsable de la ejecucion del gasto y la UGP deben verificar antes de enviar las rendiciones los siguientes aspectos:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)
)

Verificar célculo del IGV (18%) en cada factura.

Recibos de Honorarios Electrénicos. Cuando son emitidos por un monto mayor a S/. 1,501.00 deben tener el formato de
suspension del impuesto de cuarta categoria. A los montos menores a S/. 1,500.00 no se efectla retencion.

Verificar en la pagina de SUNAT si el proveedor solo puede emitir Boleta de Ventas, sino obligatoriamente tiene que emitir
Factura.

Verificar si los comprobantes de pago estan afectos a las Detracciones indicadas por la SUNAT. (En el caso que tenga
detraccion adjuntar el depésito realizado en el Banco de la Nacién).

No se aceptaran facturas y/o comprobantes que tengan enmendaduras, bajo responsabilidad. PROFONANPE adoptara las
medidas correspondientes para recuperar los fondos.

PROFONANPE est4 facultado para verificar la autenticidad de los comprobantes de pago, a fin de garantizar el fiel
cumplimiento de los procedimientos.

Los gastos que sustenten las rendiciones deberan cargarse en la cadena de gasto por el cual fueron solicitados esos
gastos. Los gastos reportados deben corresponder a las actividades del Proyecto (bajo responsabilidad).

Queda terminantemente prohibido fraccionar las adquisiciones de bienes y servicios.

Deben cautelar el uso de los recursos.

No se podran adquirir bienes, mobiliario 0 equipos, con recursos de gastos operativos o gastos de actividades.




([ moice ][ secaonz |

e, 7 fany
@ PERU Mi?iAsterip \‘IL\!/\!Jy
del Ambiente profonanpe  UNLP
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7.9. Sistemas Contables.

PROFONANPE sera el responsable de llevar los registros
contables y financieros del proyecto, asi como de formular los
estados financieros, para ello utilizara el EMMA -
PROFONANPE que permite utilizar  procedimientos
automatizados, de procesos de pago, control presupuestal,
contable y de preparacion de estados financieros.

La contabilidad de las operaciones del Proyecto, se efectuara
en el marco de los Principios para el Proyecto de Contabilidad
Generalmente Aceptados (PCGA) y del Plan Contable de
PROFONANPE.

7.10. Arqueos.

PROFONANPE, en las fechas que estime conveniente,
practicard arqueos inopinados (sin comunicacion previa) a los
fondos transferidos, los cuales seran realizados por personal
gue para tal efecto se designe.

Se levantaran Actas de los Arqueos que se practiquen, las que
seran firmadas por los contratados responsables de los fondos,
asi como por los encargados que realicen los arqueos.

De existir observaciones, estas deberan ser levantadas en
forma inmediata. De no levantarse las observaciones en las
rendiciones de gasto, el proyecto debera devolver los fondos a
la cuenta de PROFONANPE.

7.11. Adquisiciéon y cesion de uso de bienes

patrimoniales.

PROFONANPE adquirird los equipos, mobiliario y, en general, bienes
muebles a nombre de PROFONANPE para la UGP y otros segun
corresponda, de acuerdo al documento del Proyecto.

PROFONANPE cedera en uso los bienes y equipos a MINAM, hasta la
transferencia definitiva al finalizar el proyecto, de acuerdo a lo establecido
en el Acuerdo de Socios Operacionales entre PROFONANPE vy el
PNUMA.

La cesién en uso de los bienes y equipos se realizara mediante Acta de
Entrega - Recepcion. MINAM, o quien corresponda, se compromete a
utilizar dichos bienes exclusivamente para los fines del Proyecto,
responsabilizdndose de su adecuada conservacion, sin mas deterioro que
el proveniente de su normal y regular uso; responsabilizandose, a partir de
Su entrega 0 asignacion en uso, por su mantenimiento y conservacion.

Durante la vida util del Proyecto, los costos y gastos derivados del
mantenimiento _ordinario, reparacién y cobertura de seguros seran
asumidos con cargo al presupuesto del Proyecto.

MINAM, o quien corresponda, asumen la responsabilidad en caso de
cualquier dafio, deterioro, desperfecto o pérdida, parcial o total que sufran
los bienes y equipos ocasionado por el uso indebido de los mismos,
contrario a la finalidad pactada o, en general, por causa imputable a su
parte, del personal o personas a su cargo; debiendo asumir los costos y
pago de dafios derivados de tales hechos.

MINAM, o quien corresponda, deberan adoptar las medidas de seguridad
respectivas, a fin que los bienes y equipos entregados en cesion en uso,
no sean de acceso no autorizado de otros terceros; asumiendo, en
consecuencia, la responsabilidad del caso, en el supuesto que terceros
hayan tenido acceso a dichos bienes y equipos. A la finalizacién del
Proyecto, segun lo establecido en el Acuerdo, la transferencia de cualquier
activo se realizara conforme a los procedimientos y politicas del PNUMA.
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7.12. Control de bienes patrimoniales.

La UGP llevara un registro de bienes recibidos en cesion en uso y
posterior donacion, por el MINAM, para facilitar la codificacion e
identificacion de su naturaleza, ubicacién, fecha, costo de adquisicion
y depreciacién o evallo, cuando aplique, con el propdsito de contar
con informacion que facilite la toma de decisiones para su reposicién,
utilizacién, reparacion mantenimiento o descargo. PROFONANPE,
llevara el registro de los bienes adquiridos para el Proyecto.

PROFONANPE realizara una verificacion fisica del inventario por lo
menos una vez al afio, preferiblemente con la participacion de la
UGP. PROFONANPE sera responsable de la debida tutela,
mantenimiento y cuidado de todo el equipo no fungible adquirido con
los fondos transferidos. PROFONANPE presentara un inventario de
equipo al PNUMA, en el que se indique la descripcion, el nimero de
serie (cuando proceda), la fecha de adquisicion, el precio original, el
estado y la ubicacion de cada articulo. Este inventario se adjuntara a
los informes semestrales sobre el avance de los trabajos.

PROFONANPE contratara, con miras a la proteccion de dicho equipo
durante la ejecucion del proyecto, un seguro apropiado por los
importes que puedan haberse convenido entre las Partes e
incorporado en el presupuesto del proyecto. En caso de dafios,
sustraccion u otro tipo de pérdidas de vehiculos y demas bienes
puestos a disposicion del Socio operacional, este Ultimo
proporcionara al PNUMA un informe exhaustivo, incluido un informe
policial, si procede, y cualquier otra prueba que aporten todos los
detalles de los sucesos que hayan conducido a la pérdida del bien.

Para deshacerse del equipo adquirido por PROFONANPE sera
necesaria una autorizacion previa del PNUMA. PROFONANPE
presentara un inventario definitivo de equipo al PNUMA y una
propuesta para deshacerse del mismo o transferirlo, a no ser que se
haya convenido otra cosa entre la Organizacion y PROFONANPE, en
el plazo de un mes a partir de la fecha de terminacién de la ejecucion
del proyecto y, obligatoriamente, antes de la expiracion del Acuerdo
de Socios Operacionales.

7.13. Archivo de documentos de adquisiciones.

Esta a cargo del area de Adquisiciones de PROFONANPE. Los
procesos de las adquisiciones y/o contrataciones incluyen los
términos de referencia, la publicacién de la convocatoria, el
otorgamiento de la buena pro, copia del contrato, copias de
productos, medios de pago, y comprobantes de pago. El cual estara a
disposicién del PNUMA, el Proyecto y de las firmas auditoras.

El archivo de los documentos debe de conservarse por un periodo de
cinco (05) afios luego de terminado el trabajo en el respectivo
contrato.
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En el Acuerdo de Socios Operacionales, capitulo “Requisitos para Auditoria” se sefiala lo siguiente:

Numeral 37. Con respecto a los gastos totales incurridos por MINAM y PROFONANPE durante el afio que termina el 31 de diciembre, en los
que se debera establecer claramente la financiacién proporcionada por el FMAM, los mismos deberan ser refrendados por un funcionario
debidamente autorizado por MINAM o PROFONANPE, segun aplique, y auditados por un auditor independiente y remitidos a ONU Medio
Ambiente en un plazo de 180 dias, es decir el 30 de junio o antes de esa fecha. En el informe y recomendaciones de la auditoria figurara
toda observacion que el auditor estime pertinente hacer respecto de las operaciones financiadas por el FMAM vy, en patrticular, se indicara

claramente si en opinién del auditor”

Numeral 38. MINAM y PROFONANPE facilitara, si asi se le solicita, una auditoria de la Oficina de Servicios de Supervision Interna de las
Naciones Unidas, o de cualquier persona debidamente autorizada por ONU Medio Ambiente. La Junta de Auditores de las Naciones Unidas,

si asi lo desea, también podra llevar a cabo una auditoria de las cuentas del proyecto

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo de Socios Operacionales, el PNUMA realizara los spots check o controles por sondeo y las
auditorias anualmente, a través de empresas con firmas auditoras o contables designados por el PNUMA. En los Términos de Referencia
para la contratacion de la auditoria se integrara la opinion de PROFONANPE para verificar que esta cumpla con los estandares internos de la
institucion (el alcance de la revision siempre queda a solicitud de la fuente donante, segin lo estipulado en el Acuerdo). El PNUMA

comunicara a PROFONANPE con antelacién razonable para su cooperacién plena y puntual en todas las auditorias.
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SECCION 9: GESTION DEL CONOCIMIENTO Y MATERIAL COMUNICACIONAL

El socio operacional se asegurara que todos los materiales y productos del proyecto empleen los logos y emblemas convenidos con el
PNUMA y el GEF, de conformidad con el “GEF Communication and Visibility Policy” y la Guia “GEF Communication and Visibility”. Las
directrices sobre los logos del GEF pueden ser revisados en el siguiente enlace: https://www.thegef.org/content/gef-logo.
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SECCION 10: MEDIDAS PARA EL CIERRE DEL PROYECTO

1)

2)

3)

4)

Una vez concluidas las actividades, en relacién al proyecto, PROFONANPE reembolsara a el PNUMA el saldo no utilizado de todas las
transferencias de fondos realizadas en el marco del proyecto. Dicho saldo se hara constar en el informe financiero final presentado por
PROFONANPE junto con todas las demas cantidades de dinero a las que no tenga derecho.

Asimismo, PROFONANPE devolvera todos los suministros y equipos no utilizados que la Organizacion le haya proporcionado en
concepto de aportaciones no utilizadas para la ejecucion del proyecto.

Dichos reembolsos y devoluciones se haran efectivos en el término méaximo de los noventa (90) dias naturales siguientes a la fecha de
finalizacion del proyecto o de la del cese efectivo de las actividades, lo que suceda antes.

Una vez finalizadas las actividades de PROFONANPE, en el marco del Acuerdo de Socios Operacionales, las Partes consultaran sobre
la disposicién de todos los bienes no fungibles proporcionados por el PNUMA o adquiridos con cargo a las transferencias de fondos a
PROFONANPE con respecto al proyecto. EIl PNUMA podra decidir que dichos bienes no fungibles se transfieran para uso por otro Socio
Operacional o lo que se acuerde en el CDP. En ese caso, PROFONANPE transferira, siguiendo las instrucciones por escrito del PNUMA,
la propiedad de dichos bienes al Socio Operacional designado por la Organizacion.
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MANUAL DE OPERACIONES (MOP)

PROYECTO GEF:

“Implementacidén eficaz del régimen de acceso y participacion en los

beneficios y conocimientos tradicionales en el Peru de conformidad con el
Protocolo de Nagoya”

Financiamiento:

Global Environment Facility (GEF) a través de la Programa de las Naciones Unidas para el
Medio Ambiente (PNUMA)

Enero 2021



